Mésto Pec pod Snézkou
Pec pod Sné&zkou 230, IC: 00278181

Vnitfni smérnice Mé&sta Pece pod Sné&Zkou upravujici
pravidla pro poskytovani informaci dle zakona &. 106/1999
Sb. o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni

Cl 1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice stanovuje pravidla pro poskytovani informaci podle zakona & 106/1999 Sb.. o
svobodném pristupu k informacim, v platném znéni (déle jen ,.zdkon“), kde povinnym subjektem je
Meésto Pec pod Snézkou, IC: 00278181 (dale jen ,.povinny subjekt).

2. Tato smérnice je zavazna pro veskeré organy mésta, Gtvary méstského tfadu a organizacni slozky.

Utvarem méstského ufadu se pro Gicely této smérnice rozumi odbory tfadu, kancelai starosty, kancelar
mistostarosty a kancelaf tajemnika.

ClL2
Zadost o informaci

I. Zadosti o podani informace od fyzickych a pravnickych osob v tstni, pisemné nebo elektronické podobé
ptijimaji veskeré povinné subjekty uvedené v ¢l. 1 odst. 2 smérnice.

Ustné podand #didost

s8]

Ustné podana zadost Je piisluSnym dotazovanym zaméstnancem ihned vyftizena, spada-li pozadovana
informace do okruhu jim vyfizované agendy (miize-li poskytnout informaci s ohledem na ustanoveni §
7.§ 9 — 12 zakona) a je-li mozno ji podat bezprostfedné bez vyhledavani pozadovanych informaci.

3. O vyfizeni Gstn¢ podané informace pofidi dotazovany zaméstnanec struény pisemny zdznam obsahujici
Jméno a piijmeni zadatele a predmét dotazu.

4. Neni-li mozné Gistn¢ podanou zadost ihned vy#idit z diivodu, Ze:

a) pozadovand informace nespada do okruhu jim vyfizované agendy, dotazovany zaméstnanec
poskytne zadateli kvalifikovanou informaci, ktery povinny subjekt uvedeny v ¢l. 1 odst. 2 smérnice
informaci poskytne (zdrojem pro podani takové informace je zejména platna organizacni struktura
mestskeho Gfadu), spada-li pozadovana informace do piisobnosti mésta; nespada-li do plsobnosti
mésta, odkaze na prislusny povinny subjekt, popi. sdéli, Zze uvedena véc do piisobnosti mésta
nenalezi a tudiz pozadovana informace nemiize byt poskytnuta,

b) neni mozno podat informaci bez vyhledani, vysvétli takovou okolnost dotazovany zaméstnanec
zadateli a upozorni ho ve smyslu ¢lanku 2 odst. 5 a 6 smérnice.

5.V pripadg, ze zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, prislusny zaméstnanec co nejdfive,
nejpozdgji do 7 dnid, misto poskytnuti informace sdéli Zadateli (daje umoziujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, zaméstnanec mu
Ji poskytne.

6. Vzdy. kdyz neni zadateli na Gistn¢ podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel

informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, je tieba 7adatele poucit, Ze ma moznost

podat Zadost o informaci pisemné nebo prostiednictvim elektronického podani.

Pisemné podand Zidost

7. Pisemné Zadosti o poskytnuti informace (dale jen ,7adost“) lze podat v listinné podobé nebo
elektronickou postou nebo prostiednictvim ISDS. Elektronické Zadosti musi byt podany prostfednictvim
elektronické podatelny vzdy na adresu podatelna@pecpodsnezkou.cz.

8. Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a ze se zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zikona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlist¢ a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede nazev,
identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro doru¢ovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa datové schranky.
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Neobsahuje-li zadost nalezitosti podle ¢l. 2 odst. 8 smérnice véty prvni a adresu pro dorucovani,
ptipadné neni-li elektronickd zadost podana podle ¢l. 2 odst. 7 smérnice, neni zadosti ve smyslu zakona.

ClL 3
Postup pFi vyFizovani pisemnych Zdadosti o poskytnuti informace

Ptislusny zaméstnanec povinného subjektu je povinen zadost posoudit a:

a) brani-li nedostatek Gidaji o zadateli podle § 14 odst. 2 zdkona postupu vyfFizeni zadosti o informaci
podle zakona, zejména podle § 14b nebo § 15, vyzve zadatele ve Ihité do 7 dni ode dne podani
zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost
odlozi,

b) je-li Zadost nesrozumitelna nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve zadatele ve lhuté do 7 dnti od
podani zadosti o jeji upfesnéni, neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnt ode dne doruéeni vyzvy,
rozhodne o odmitnuti zadosti,

¢) v piipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, neprodlen¢ zadost postoupi
povinnému subjektu, k jehoz plsobnosti se vztahuje. Pokud se zadost nevztahuje k plsobnosti
povinného subjektu, zadost odlozi a tuto skutecnost sdéli do 7 dnti ode dne doru€eni Zadosti zadateli,

d) poskytnout pozadovanou informaci ve lhité nejpozdéji do 15 dnti ode dne prijeti zadosti nebo od
upfesnéni zZadosti a to pisemné nebo na pamétovych médiich doru¢enim do vlastnich rukou Zadatele.

Zadost o informaci zasahujici do piisobnosti vice povinnych subjektii, zaméstnanec povinného subjektu,

kterému byla dorucena, ihned postoupi kancelafi tajemnika. Tajemnik ufadu poté neprodlené rozhodne,

ktery povinny subjekt bude garantovat vyfizeni zadosti. Vedouci ostatnich povinnych subjektd jsou v

takovém piipadé povinni zabezpecit urychlenou sou¢innost a informaci poskytnout ve stanovené lhiité

zadajicimu povinnému subjektu, ktery pak souhrnné pozadovanou informaci poskytne.

Lhiitu pro poskytnuti informace lze ze zdvaznych divoda prodlouzit dle § 14 odst. 6 zdkona nejvyse

viak o 10 dnii. Zadatel musi byt o prodlouzenti lhiity i o jeho divodech vzdy prokazatelné informovén, a

to pred uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

ClL 4
Rozhodnuti o informaci

. Pokud se zadosti o informaci, byt jen z¢asti nevyhovi, vyda piislusny zaméstnanec ve lhité pro vyfizeni

zéadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipadi, kdy se
zadost odlozi podle § 14 odst. 5 pism. a), ¢) nebo podle § 17 odst. 5 zdkona.

. Povinné nélezitosti rozhodnuti o informaci jsou:

a) oznaceni povinného subjektu,

b) <&islo jednaci,

¢) datum vydani rozhodnuti,

d) oznaceni pfijemce rozhodnuti,

e) vyrok s uvedenim pravnich ptedpisi, podle nichz bylo rozhodovano,

f) naklady fizeni,

g) vlastnoru¢ni podpis povéieného pracovnika (vedouci/-ho odboru) s uvedenim jména, pfijmeni a
funkece,

h) odlvodnéni kazdého omezeni prava na informace,

i) pouceni o mistu, dob¢ a formé podani opravného prostredku.

. Rozhodnuti se dorucuje v pisemné forme do vlastnich rukou zadatele, pfipadné do datové schranky.

CLS
Odvolani proti sdélené informaci

. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti lze podat odvolani.
. Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu (Krajsky tiad

Kralovéhradeckého kraje) ve Ihiteé 15 dnt ode dne doruceni odvolani.

. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnt ode dne pfedlozeni odvolani povinnym subjektem.

Lhita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnii ode dne doruceni rozkladu povinnému subjektu.
Lhutu nelze prodlouzit.

. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti je pfezkoumatelné

soudem.
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CL6
Stiznosti na postup p¥i vyFizovdni Zddosti o informace

. Stiznost na postup pfi vyfizovéani zadosti o informace (dale jen "stiznost") Ize podat pisemné nebo ustn€.
Pokud Gistné podanou stiznost nelze hned vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
. Stiznost muze podat zadatel,
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpisobem uvedenym v § 6 zakona,
b) kterému po uplynuti Ihiity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 6 zdkona nebyla poskytnuta
informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
¢) kterému byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo
d) d) ktery nesouhlasi s vy3i Ghrady sdélené podle § 17 odst. 3 zakona pozadovanymi v souvislosti s
poskytovanim informaci.
. Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnii ode dne:
a) doruceni sdéleni o poskytnuti zvefejnéné informace, odlozeni zadosti (informace se nevztahuji k
plsobnosti povinného subjektu) nebo pozadované Gihradé¢ za poskytnuti informace,
b) uplynutim lhity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 6 zdkona.
. O stiznosti rozhoduje nadiizeny organ (Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje).
. Povinny subjekt predloZi stiznost spolu se spisovym materialem nadtizenému organu do 7 dni ode dne,
kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhité stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou
informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

CL7 .
Naklady spojené s poskytnutim informace

. Povinny subjekt je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat dle § 17 zakona Ghradu ve
vysi, kterd nesmi presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicu dat a s
odeslanim informaci zadateli. Povinny subjekt maze dle § 17 zakona vyzadovat i Gthradu za mimoiadné
rozsahlé vyhledani informaci.

. Mimoradné rozsahlym vyhledavanim informaci se rozumi vyhledavani informaci, jehoz souhrnné délka
presahne jednu hodinu. Souhrnna délka se stanovuje jako soucet doby vSech zaméstnancu, ktefi se na
mimofadné rozsahlém vyhledavani informace podileli.

.V piipadé mimoiadné rozsahlého vyhledani informaci se stanovi pausalni sazba Ghrady za kazdou i
zapocatou hodinu vyhledavani informace ve vysi 300.-- K&. Vzniknou-li pfi mimofadné rozsahlém
vyhledani informaci jiné néaklady (napf. naklady na jizdné), budou tyto Gctovany na zaklad¢
odpovidajici kalkulace.

. Vypocet thrady za mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci se provede tak, ze od celkového poctu
minut stravenych vyhledavanim informaci se odecte 60 minut. Vysledna hodnota ¢asu se zaokrouhli na
celé hodiny nahoru a vynasobi stanovenou hodinovou sazbou dle €l. 7 odst. 3 smérnice. K vypoctené
thradé za mimotadné rozsahlé vyhledavani informaci se nasledné pripoctou naklady dle ¢I. 7 odst. 1
smérnice ve vysi stanovené dle ,.Sazebniku thrad nakladi za poskytovani' informaci®, ktery tvofi
ptilohu ¢. 1 této smérnice.

.V ostatnich ptipadech povinny subjekt vzdy podmini vydani informace zaplacenim thrady naklada dle
&l. 7 odst. 1 smérnice na zékladé provedené nakladové kalkulace, kterou pisemné oznami Zadateli pied
poskytnutim informace. Pfi nesplnéni této oznamovaci povinnosti ztraci povinny subjekt narok na
ahradu néakladd. Uhradu nékladii spojenych s poskytovanim informaci stanovi povinny subjekt jako
soucet dilgich ¢astek podle ,,Sazebniku uhrad nakladi za poskytovani informaci®, ktery je nedilnou
soucasti této smérnice jako jeji pfiloha ¢. 1.

.V piipadé Gstni informace, kterou je mozno podat okamzité a ktera si nevyzada dalSich nakladi, se

informace poskytne zdarma.

Zadatel zaplati pozadovanou ¢astku za vyhotovenou informaci v pokladné méstského afadu nebo

poukazinim prisluiné ¢astky na bézny Gcet Mésta Pece pod Snézkou vedeny u Komer¢ni banky, a.s.

poboc¢ka Trutnov, & 0. 107-2106750247/0100 dle udaji zaslanych ve vyzv€ k ahradé. Uhrada je

piijmem povinného subjektu.

. Nezaplati-li zadatel pozadovanou thradu do 60 dni ode dne oznament jeji vyse, povinny subjekt zadost
odlozi a oznami tuto skute¢nost zadateli sdélenim o odlozeni zadosti. Je-1i vSak podana stiznost proti
vysi pozadované uhrady, lhita podle predchozi véty nebézi.

. Povinny subjekt mize thradu nakladii spojenych s poskytnutim informace zadateli odpustit, zejména
pak v pripadg, ze tyto naklady jsou v porovnani s jejich vycislenim a sdélenim zanedbatelné.



CL 8
Vyrocéni zprava

1. Kancelaf tajemnika kazdoro¢né zpracuje a zvefejni vzdy do 1. biezna vyro¢ni zpravu za piedchazejici
kalendaini rok o &innosti Mésta Pece pod Snézkou v oblasti poskytovani informaci obsahujici Gdaje
uvedené v § 18 zakona.

ClL9
Zavérecnd ustanoveni

1. Tato smérnice je soucasti vnitiniho organizaéniho systému povinného subjektu a soucasti jeho vnitinich
smérnic.

2. Tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potfeby a zmén zakonnych norem. Navrh na aktualizaci,
novelizaci a doplnéni této smérnice podava tajemnik MeU a schvaluje starosta mésta.

3. Zruuje se Vnitini smérnice Mésta Pece pod Snézkou upravujici pravidla pro poskytovani informaci dle
zékona &. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim v platném znéni ze dne 26.5.2023.

4. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.2.2026.

Sestavil: Mgr. Michal Berger, tajemnik MeU

V Peci pod Snézkou dne 15.1.2026.

/
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[lona Semradova
_starostkamésta

1 MESTO _
PEC POD SNEZKOU

1C: 00278181 DIC: CZ00278181]




P#iloha ¢. 1
Sazebnik tihrad ndkladii za poskytovani informaci

Naklady na pofizeni kopii

1.

o
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Porizeni kopii, je-li informace poskytovana formou fotokopie nebo vystupem z tiskarny (cena za
jeden kus):

- Cernobily format A4 jednostranné/oboustranné: 5,-- K¢&/8,-- K¢,

- Cernobily format A3 jednostranné/oboustranné: 8,-- K¢&/13,-- K&,

- barevny format A4 jednostranné/oboustranné: 15,-- K&/25,-- K&,

- barevny format A3 jednostranné/oboustranné: 25,-- K&/50,-- K¢.

Vyzaduje-li podani informace poskytnuti fotokopie nebo vystupu z tiskarny ve formé mapy,
fotografie apod. zvysuje se cena jednotlivych formatii na dvojnasobek.

Potizeni elektronickych kopii skenovanim (cena za jeden kus):

- format A4: 7,-- K¢,

- format A3: 14,-- K&.

V piipadé informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vydavanych Méstem Pec pod Snézkou
se vySe uhrady stanovi ve vysi ceny za prislusny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje
tohoto vytisku.

Naklady na opatieni technickych nosicu dat

1.

Opatieni technickych nosict dat, je-li informace poskytovana na technickém nosi¢i dat (cena za
jeden kus):

- CDdisk: 30,-- K¢,

- DVDdisk: 30,-- K¢.

Ostatni nosice dle jejich porizovaci ceny. Pokud zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na
ktery bude mozné pozadované informace zaznamenat, nebude thrada tohoto nakladu uplatiovana.

Naklady na odesldani informaci Zadateli

‘t\)
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Néklady na postovni sluzby budou vy&isleny dle aktualniho ceniku Ceské posty s.p.

V piipadé dorucovani informace doruCovatelem povinného subjektu bude Gétovana uhrada dle
aktualniho ceniku Ceské posty s.p.

Néklady na balné se stanovuji pausalni ¢astkou ve vysi 15,-- K¢ za kazdou odeslanou informaci.

Ostatni naklady spojené s vyhleddavanim informace

1.

V ptipadé pouziti telekomunikacnich prostiedkl bude u¢tovano:
- telefon dle platného tarifu operatora,

- internet 80,-- K¢/zapocata hodina,

- datova schranka dle platného tarifu poskytovatele sluzeb.

Naklady na mimofdadné rozsahlé vyhleddani informaci

1.

Pausalni sazba za mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci 300,-- K¢ /zapocata hodina (viz ¢l. 7
smérnice).

V Peci pod Snézkou dne 15.1.2026.
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Ilona Semradova

__starostkamésta
; MESTO .,
|PEC POD SNEZKOU
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