
Město Pec
Pec pod Sněžkou

pod Sněžkou
230, TČ: 0O21BlB1

vnrtřní směrnice Města pece poc sněžkou upravuj ící
praviCla pro poskytování informací Cle zákona č. IO6/t999

sb. o svobocném přístupu k informacím v platném znění

CI. 1
úvorlní ttstunovení

l. Tatcl strrěrnice stalrovtrje pral,idla pro poskytol,ání irrforttlací podle zákona č. l06/l999 Sb..
svobodnétn přístupLr k iníbrnracínr. v platnétn znění (dále jen ,.zákon"). k<_le povinnýrn sLrbjektem
Město Pec pod Sněžkou. lČ:: OOZz8l8l (clále.ierl ..povinný sLlbjekt-,).

1.

Tato směnllce 1e závazná pro veškeré orgánr.,města. útvary,rněstskélro úřadLr a organizační složky.
Utvarem městského Úřadu se pro úrčely této srněrnice rozutní odborv úř,aclu. kancelář starostv. karrcelář
místostarosty a kancelář tajerrrníka.

čt. z
Žádost o inJbrmuci

Záclostio Podání informace od §,zických a prár,nických osob r"ústrrí. píserlrné rlebo elektronické podobě
přijímajíveškeré por,,inné srrbjekty, uvedené v čl. l odst. 2 snlěrnice.

Ústně wldanú žátlost

Ústně Podarlá žádost je příslušným dotazovanitn zatnčstllaIlceln ihned vyřízerra. spaclá-li požaclovaná
infbrmace do okruhu jírn vyřizované a_eend1 (mťrže-li poskvtnoLlt inforrnaci s ohleclenr na ustanovení §
7, § 9 12 zákona) a.je-li rnožno.ii podat bezprostředrrě bez vy,lrledávání požadovaný,clr infbrrnací.
O vYřízení ťrstrrě podané infonnace pořídí dotazolarrí zanlěstnanec stručrrý písernný záz.nam obsalrující
jrnéno a příjnení žadatele a přednrět dotazu.
Není-li rlrožné útstně podanou žádost ihned vyřídit z clůr,odLr. že:
a) PoŽadovaná infbrInace rrespadá do okruhu.jím vyřizované agendy. dotazovaItý,zatrlěstnaIlec

Pos|t1,trre žadateli kvalifikovallott infonnaci. kterj povinný,subjekt uveclený v čl. 1 oclst.2 směrnice
.irrÍbrrnaci Poskltrre (zdrojem pro podárrí takol,é iníbnnace.je zejrnérra platná organizační struktura
nrěstského Úřadu). spadá-li požadovaná iníbrrnace do působnosti rněsta: nespadá-li do pťrsobnosti
nlěsta, odkáže ňa příslušný povirrrrý- sLrbjekt. popř. sdělí. že uvedená věc do působnosti rněsta
nenáleží atudíž požadovaná ittformace netnůže bj,t posk1.,trruta,

b) tlení tnožno podat irrfbrrrlaci bez vy,hledání. vysvětlí takovott okolnost dotazovaný zatněstnanec
žadateli a upozorní lro ve smyslu člárrku 2 odst, 5 a 6 směnlice.

V PříPadě, Že žádost srněřtrje k poskytnrrtí zveřejněné infonnace. příslušný zatněstIlanec co rle.idříve,
ne.jPozději do 7 dnŮ. rnísto posky,tnutí irrformace sdělí žadateli ťrdaje rrnrožňující vyhteclání a získání
zveře_iněné inťonnace. Pokud žadatel trvá na přírnérn poskytnutí zr,,eře_jrrěné infornrace. zatněstnatrec mu
.ji posk;-,tne.

VŽdY. kclYŽ není Žaclateli na ťtsttrě podanou žádost informace posky,tnuta anebo trepovažrrje-li žadatel
irrfbrrnaci PoskytItutor,r na Ústnč podanou žádost za dostačující..ie třeba žadatele pouEit. že tnámožnost
Podat Žádost o inlonnaci písernně rrebo prostřednictr,ím elektronického podání.

písemně podunú žúdost

PÍserlné Žádosti o poskytnutí iIlfonnace (dále jen ..žádost") lze podat v listinné podobě rrebo
elektrorrickou poŠtou nebo prostřednictvírn ISDS. Elektronické žádosti musí být podárry prostředrrictvím
elektron ické podatel ny vždy na adresu podatelrraíOpecpodsrlezko u.cz,
Ze Žáďosti musí být zřejrné. kteréntu povinnérnu sub.iektu je rrrčena. a že se žadateI dornáhá poskytriLrtí
informace ve srnyslu zákona, Fl,zická osoba uvede v žádosti jméno. příjmení. daturn ttarozetrí. adresu
místa trvalého pobytu nebo. trení-li přihlášena k trvalérnu poby,tLr. adresu bydliště a adresu pro
doručování. liší-li se od adresy místa trvalého pobytu nebo bydliště. Právnická osoba uvede názel,.
identifikační číslo osoby', adresu sídla a adresu pro doručování. liší-li se od adresy síclla. Adresou pro
doručování se rozumí též elektrorrická adresa datové schrárrkv.
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9. Neobsahuje-li žádost náležitosti podle č1.2 odst.8 stněrnice r,ětr,,první a adrestt pro dorLrčol,ání.
případně rlení-lielektronická žádost podána podle čl. 2 odst. 7 směntice. není žáclostíve stny,sllt zákona.

čt. s
ptlsíup při vJ,řizovúní písemnj,lch ž.ádostí o poskytnuíí in/tlrnruce

l. Příslušný zaměstnatlec por,,innéhcl sLrbjektu je por"inen žádost ptlsoLrdit a:

a) brání-li rtedclstatek údajů o žadateli podle § l4 odst. 2 zákona postrrpu vl,řízení žádosti o iIlfonlaci
podle zákona. ze.iména podle § l4b nebo § l5. v,vzve žadatele ve lhťrtě do 7 clnťr ode dne podárrí
žádosti. aby,žádost doplni|: nevvhoví-li žadatel této l,ýzvě do 30 dnťr ode drre jejílro dortrčení. žádost
odloží.

b) je-li žádost nesrozr.tmitelrlá nebo.je tbrrnLrlována příliš obecttě. vl,zve žadatele ve lhůtě do 7 dnťr od
podání žádosti o.|e.jí trpřesnění. neupřesní-li žadatel žáclost do 30 dnťr ode dne doručení lýzvy,.
rozlrodne o odmítnutí žádosti.

c) v případě. že požadované inlormace se nevztahLrjí k jeho pťrsobnosti. Iteprodleně žádost postoupí
povinnétnu sLrbjektLr. k jehož působnosti se vztahLrje. Pokucl se žádost nevztahr"rje k působrrosti
povirrného sLrbjektir. žádostodložíatttto skutečnost sclělído 7 dnťr ode dne doručerrí žáclostižadateli.

d) poskr,,tnout požadovarrou inťonnaci ve lhťrtě nejpozději do l5 dnťr ode dne přijetí žádosti nebo od
upřesněnížádostiato písetnně nebo tra parrlěťclvjclr médiíclr doručením do vla,stníclr rukou žadatele.

2. Žádost cl intbrnlaci zasalrující t1o působnosti více por,,irrrrjch subjektťr, zatněstnanec povinného subjektu.
kterémtt byla doručerra" ihlled pclstoupí kanceláři tajernníka.'I-ajernník ťrřadLr poté neprodleně rozhodne.
kter1 pol,inrrý subjekt bude garantovat r,,1,řízerrí žáclosti. Vedor_rcí ostatníclt por,,inný,ch sub_iektů.jsou v
takor,,érn případč por,,inni zabezpečit t"tIl,chlenou součinnost a itlťonnaci poskvtnout ve stattovené lhůtě
žádajícímLr povinnénlu sub_iektLr, který pak souhrtrně požador,anoLr infbrnaci posk_n-trre.

3. l-Irťrtu pro poskvtnutí infbnnace lze ze záyažný,ch dťrvodťr prodloužit dle § l4 odst. i, zákona ne.ivýše
však cl l0 dnťr. Žadatel rnLrsíbýt o prodloužení llrůty,io.iello důvodech vždy prokazatelrrě infornlol,án. a
to před uplynutítn lhťtty, pro poskltnLrtí infbnnace.

čt.l
Rozhodnutí o inJormaci

l. Pclkud se žádosti o irtťonnaci. bl,t'jen zčásti nelrhor,í. v;-dá příslušný,zalrrěstrlanec ve llrůtě pro vvřízení
žádosti rozltodnutí o odnlítnutí žádosti. popřípadě o odnlítnutíčirsti žádclsti. s vjjirnkou případťr. kdy se
žádostodloží podle § l4 odst.5 písIrl. a). c) rlebo podle § l7 odst.5 zákona,

2. Povirrné ná|ežitosti rozhodttutí o irtfonlacijsott:
a) označellí pol inného sub.|ektLr"

b) číslo.iednací.
c) datunr vydání rozltodnutí.
cl) označení příjeInc'e rozhodttr_rtí.

e) výrcrk s uvedettím právních předpisťr. podle nichž br"lo rozhodor,,áno.
D rláklad1 řízeltí.

_s) vlastnoruční podpis pověřeného pracovníka (vedoucí/-ho odbcrru) s uvedetrítn jrléna, příjrnení a
f urrkce.

h) odůr,,odněrrí každetho oInezeIrí práva na iníbrrnace.
i) poučení o místu. době a tbrrně poclárrí opravneiho prostředkLr.

3. Rozhodnutíse doručr-rje v písernné forrně do r,lastrrích rr"rkclu žadatele, případně do datové schránkl.

čt. s
Odvolání proti sdělené infornruci

l. Proti rozIrodnutí povirrrrélto strbjektLr o odtnítnutí žádosti lze podat odvolání.
2. Povirrný srrbjekt předloží odvolárrí spolu se spisovým materiálem rtadřízenémlt orgánu (Krajský úřad

Královéhradeckého kraje) ve lhťrtě l5 dnů ode dne doručení oclvolání,
3. Nadřízený orgán rozlrodne o odvolání do l5 dnťr ode dne předložení odvolání povinnÝm sub.jektern.

Lhůta pro rozhodnutí o rozkla,dr"r je 15 pracovníclr drrů ode dne doručettí rozkladu povittnému srrbjektu,
Lhťrtu nelze prodloužit.

4. Proti rozliodttr"rtí o odvolárrí se Irelze odvolat, RozhodnLrtí o odrnítnr.rtí žádosti je přezkorrrlatelné
soudem.



ó.a
Stížnosti nu posttttrl při vyřizovóní židosti o informace

l. Stížrlost na postup při r,,1řizol,árrížádostio itlforrrrace(dále.ien "stížttclst") lze podatpísetnně rrebo ústrlě.

Pokucl ústně podanou stížnost nelze hned vyřídit. sepíše o nípovitittí srrb.iekt písemnj záznarn.
2. Stížnost nrriže podat žadatel.

a) který nesoulrlasí s r,,y,řízenírn žádosti zpťrsobern uvedeným 1, § 6 zákona.
b) kterénlu po Lrply,nLrtí lhůt_r, podle § l.{ odst.5 písrn. d) nebo r\ 1-1 odst. : zákona nebrla poskl,tnuta

irtíbnnace a rteb1 lo vl,dáno rozltoclnutí o cldtnítntttí žádclsti.

c) kterénlu tlvla iníbrrnace poskytrruta částečrlě. aniž bylo o zbl,tkir žádosti vycláncl rozhoclnrttí o

odmítnutí. nebcl

cl) d) kter1 nesouhlasí s výší ťrhrady sdělené podle § l7 odst.3 zákorra požadovarrýnli v souvislosti s

posk1, tován ínr i nlbrrnac í.

3. Stížnost se podává u povinnélto subjektu. a to do 30 dnů ode dne:

a) doručertí sdělení o pclsk.v-tnutí zr,,eřejněné itrfonrlace. odložení žádosti (inítlrrnace se rrevztalrLrjí k

pťrsobnosti povinného srrbjektLr) nebo požadol,arré úhradě za poskr,tntttí ittfonltace.

b) Lrpll,rtutírrr lhťlt),pro poskytnLrtí infornrace podle § l4 odst.5 pisrrr, d)nebo § ],l odst..l zákotta.

4. O stížnosti rozhoduje nadřízený orgán (Krajskj úřad Královéhrac,leckého kraje).

5, Povinrlý subjekt přeclložístížrtost spolu se spisol,ýrn materiálem nadřízetténttt orgátltt do 7 dnťr ode drre.

kdy mu stížItost došla. pclkud r,této llrůtě stížnosti sánt zcela nevrholítínl. že poskltne požadovanou
informaci. nebo l,y,dá rozhodrrr-rtí o oclrnítntrtí žádosti.

čt. z
l,{tikIudy spojené s poskytnuíínt infttrmuce

l. Povinný subjekt.ie r" sor_rvislosti s posky,,továnínl intbrnrací oprár,něrr žádat dle § l7 zákona ťthradu ve

l.ýši. která llesrní přesálinoLrt rráklady spojené s pořízenírn kopií. opatřením technických nosičů dat a s
odeslárrírn infbrrnacížadateli. Povinný subjekt rrrťrže dle § l7 zákona vy,žadovat iúhradLr za rnimoř'ádně

rozsáhlé vy hledání infonnací.
2. Minořádrrě rozsáhlí,rn r,,1,hledáráním intbrtnací se rozttlní r,y,hledár,ání infbrmací. jehož souhrrrná dé|ka

přesálrne jednLr hodinlt. Soltlrrrlná délka se stattovttje jako součet doby r,šech zarněsttratrcťt- kteří se na

rl i rnořádně rozsáh lém vy,h ledál,árl í i ntbrrnace pod í le l i.

3. V případě nrirnořáclně rozsáhlého vl,hledárlí irtfornací se statroví patršálllí sazba úhradl,za každou i
započatou hoclinu vy,,hledálání ittítlrtnace ve výši 300.-- Kč. VznikrloLr-li při minořádně rozsáhlérn
r,,y,hledárlí irtfbrmací .iiné náklady, (např. náklad1 na .iízdrlé). budou t}to účtovál1\, lla základě
odpol,ída"i íc í kalkrrlace.

.l. Výpočet úhrady,za mintořádrrě rozsáltlé vlhleclávání informací se provede tak. že od celkového počtr"r

nrinut strávených v11lledávártírtl irrfbrrnací se odečte 60 rnirrr-rt. Výsleciná lrodnota času se zaokrotthlí na

celé lrodirr1, tlalroru a r,l,násobí stanovelrou hodinovott sazbou dle čl. 7 odst. 3 sntěrnice. K l1,počtené
úhradě za rnimclř,ádrrě rozsáhlé l,yhledávání irrtbrrnací se následně připočtoLr nákladl,dle č1.7 odst. l

srněrtrice re výši stalroverlé clIe..Sazebrríktr úhrad nákladů za posk1,,tování inlorrnací", který tl'oří
přílolrLr č. l této směrnice.

5. V ostatních případech povinný subjekt vždy podnríní vy,dárrí irtfbnnace zaplacetlítl ťrhrad1 náklaclů dle
čl. 7 odst. l srněrItice na základě provedené rráklador"ó kalkirlace" kterou písenlně oznátní žadateli před

poskytnr_rtírn infbrnlace. Při nesplněrlí této oznamotací povittnosti ztrácí povirlný,sLrbjekt nárok na

úhraclLr nákladů. ÚhradLr nákladťr spojen1,,ch s poskytovánínl iItfbnnací stanoví povinnj sub_jekt jako

součet dílčích částek podle..SazebníkLr írhrad nákladů za poskytování irlfbrnlací". ktery je nedílnotr
sorrčástí této snlěrnice jako její příloha č. 1 .

6. V případě ťrstrrí intbrmace. kterou je možno podat okarnžitě a která si rrevl,žádá dalších nákladů. se
infonnace poskl tne zdarnla.

] . Žadatel zaplatí požador,,anou částkrr za r"ylrotovettou infonnaci r, pokladně rněstskélro úřadtr nebo

poukázánílrr příslušné částky rra běžný účet Města Pece pcld Snčžkou vedený u Kotnerční banky. a.s.

pobočka TrutItov. č. ú. 107-210675021710100 dle írdajťr zaslaných ve výzvě k ťrhradě. Uhrada je
příirnem povinttého subjektLr.

8. Nezaplatí-li žaclatel požadclvanou ťthradu do 60 dnťr ode drre oználnení.jejívý,še. povinný sLrb.iekt žádost

odloží a oznánrí tuto skutečnost žadateli sdělenírn o odložení žáclosti. Je-li však podárra stížrrost proti

v1,,ši požador,,ané ťrhrad1,, lhůta podle předchozí větl,neběží.
9. Povinrrý subjekt nrťrže úhraclu nákladů spojených s posk1,,trrutím iníbnrrace žadateli odpr-rstit. zejmérta

pak l,případě. že ty,ttl náklady,.isott v porovnánís.iejiclr vyčíslenírn a sdělenínl zanedbatelné.



čt. tl
Výroční zprúvu

l. Kancelář ta_ienrníka kažcloročně zpracLrje a zveřejní vžd_r clo 1. března vÝročrrí zprávu za předcháze.jící

kalerrclářní rok o činnosti Města Pece pod Sněžkou v oblasti poskl,torání irrformací obsalrLrjící Úda.ie

ltvecletlé l, § l 8 zákorra.

čt. g
závěrečnú ustunovení

l. Tato směrnice je sotrčástívrritřrlího organizačnílto sl,sténlu povinného srrbjektLr a sor"rčástí_jeho vrlitřrrích

směrnic.
2. Tato stlěrlrice poclléliá aktualizaci pcldle interrrípotřeb1 a.zt,ttět-t zákonných lloreln. Návrh na aktua|izaci.

nol,elizaci a doplněrrí této srněrrrice pociár,,á ta.jemník MěU a schr,,alrrje starosta města.

3. Zrušu_ie se Vnitřnísmčrnice Města Pece pod SněžkoLr LrpravLrjící pral,idla pro poskvtování infbrrnacídle
zákclnač. l06/l999Sb.osr,,obodnémpřístLrpr_rkinfbnnacítnvp|attténtzněnízedne26.52.023.

,l. Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1.2,2026.

Sestavil: Mgr. Michal Ber_uer. tajemník MčÚ

V Peci pod Srrěžkotr dne l 5.1.2026.

M
Ilona sernrádová
starostka města

MĚ§To
PEC Pó6-sŇÉžrou
lč:



PříIoha č. ]
Suzebník úhrud núkludů za posk_yíovúní informací

Ntikludv nu nořízení kopií

l. Pořízení kopií, je-Ii iníbrnlace poskytolárra lonnou l'otokopie nebo l,ýstirperr-r z tiskárn1,,(cena za

.jeden kLrs):

- černobílý fbrrnát 44 jednostranně/oboustranně: 5.-- Kč/8.-- Kč.
- černobílý lorrnát A_i jednostrattně/oboustrattně: 8.,- Kč/lj.-- Kč.
- barevný, formát 'A4 jeclrlostraItttě/oboustranně: l 5"-- Kč/25.-- Kč.
- barevtrý íbrrnát A3 "jeclrlostratlně/oboLtstranně: 25.-- Kč/50.-- Kč.

2. VyžadLrje-li podání iníonnace poskl,tnLrtí fbtokopie nebo vÝstupt"t z
fbtografie apod, zvyšLrje se cena jednotlir,ýclr forrnátů na dvo.jnásobek.

3, Pořízení elektronických kopií skettor,áníln (cena zajeden kus):
- íorrnát A.l: 7.-- Kč"
- forrnát 43; l4.-- Kč,

-+. V přípaclě infbrrnací obsažených l pLrblikacích a tiskor,irrách lydál,aných
se výše írlrracly stanoví ve výši cell\ za přísltršnl,výtisk. poskytuje-li se
tohoto výtiskLr.

tisltárn1 ve fonně lTlapv.

Núkladv nu oputření technickí,ch nosičil dut

l. Opatření tecllnických nosičťr dat..ie-li itlform;rce poskytována na technickém nclsiči dat (cena za
jederr kLrs):

- CD disk: 30.-- Kč.
- DVD disk: 30,-- Kč.
Ostatrlí tlosiče d|e jejich poř,izovací cerrr,. Pokud žadatel posk1,,tne vlasttlí teclrnický nosič dat. na
kter1 bLrde nložné požador,ané ittfclnnace zazllalllenat. nebttde ťtIrrada tolroto nákladu uplatňována.

Nákladv na odeslúní informací ž.adateli

1. Náklady na poštovrtí služby budou r"r"čísleny, dle aktLrálrrího cetlíku České poš§, s.p.
2. V případě doručovárrí itlforlnace dorttčovatelem pclvinného sLrbjektrr bude účtovárra írhrada dle

aktuálního ceníku České pošty, s.p.
3. Náklacly na ba|né se stanovu_jí paLršální částkoLr ve výši 15.-- Kč za každou odeslatlou inforrnaci.

osíuíní núkludv spoiené s vyhledúváním informuce

l, V případě potržití telekomunikačních prostředkťr bude ťrčtováno:
- teleťon dle platného tarifu operátora.
- itlternet 80.-- Kč/započatá lrodina.
- datová schránka dle platnóho tarifir poski.,tovatele služeb.

Núkladv na mimořádně rozsrihlé vvhledúní inftlrnurcí

l, Paušální sazbaza nrimořádně rozsáhlé v1,,hledávání ittlorrnací 300.-- Kč /započatá lrodina (vizč1.7
snlěntice).

V Peci pod Sněžkotr dne l5.1.2026.

x/tq o0r*,, X /

Mčstern Pec pod SněžkoLr
iníbrtnace tbnnou prodeje

starostka města

|---':í,;EšTd -lpec poĎ sNĚžKoJJ
l
Ir,: :r,rrz.g]at Dlč: Czoo278181

Ilona semrádová


