Mésto Pec pod Snézkou
Pec pod Sné&Zkou 230, IC: 00278181

Vnit¥fni smérnice Mésta Pece pod SnéZkou upravujici
pravidla pro. poskytovani informaci dle zakona ¢&. 106/1999
Sb. o svobodném pristupu k informacim v platném znéni

ClL 1
Uvodni ustanoveni

v

l. Tato smérnice stanovuje pravidla pro poskytovani informaci podle zdkona ¢&. 106/1999 Sb.,
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen ,,zakon*), kde povinnym SLIbJektem Je
Mésto Pec pod Snézkou, IC: 00278181 (dale jen ,.povinny subjekt).

2. Tato smémice je zavazna pro veSkeré orginy mésta, utvary méstského Gfadu a organizaéni slozky.
Utvarem méstského dfadu se pro icely této smémice rozumi odbory tfadu, kancelar starosty, kancelar
mistostarosty a kancelar tajemnika.

ClL2
Zddost o informaci

1. Zadosti o podani informace od fyzickych a pravnickych osob v Gstni, pisemné nebo elektronické podobé
prijimaji veskeré povinné subjekty uvedené v ¢l. 1 odst. 2 smérnice.

Ustné podand Zddost

2. Ustné podana zadost je prislusnym dotazovanym zaméstnancem ihned vyfizena, spada-li pozadovana
informace do okruhu jim vyfizované agendy (miize-li poskytnout informaci s ohledem na ustanoveni §
7, § 9 — 12 zakona) a je-li mozno ji podat bezprostiedné bez vyhledavani pozadovanych informaci.

3. O vyrizeni tstné podané informace pofidi dotazovany zaméstnanec struény pisemny zdznam obsahujici
Jméno a prijmeni zadatele a predmét dotazu.

4. Neni-li mozné ustn€ podanou zadost ihned vyfidit z divodu, Ze:

a) pozadovana informace nespadd do okruhu jim vyfizované agendy, dotazovany zaméstnanec
poskytne Zadateli kvalifikovanou informaci, ktery povinny subjekt uvedeny v &l. 1 odst. 2 smérmice
informaci poskytne (zdrojem pro podani takové informace je zejména platna organiza¢ni struktura
méstského aradu), spada-li pozadovana informace do pisobnosti mésta; nespada-li do piisobnosti
mésta, odkaze na prislusny povinny subjekt, popf. sdéli, ze uvedena véc do plisobnosti mésta
nendlezi a tudiz pozadovana informace nemize byt poskytnuta,

b) neni mozno podat informaci bez vyhledani, vysvétli takovou okolnost dotazovany zaméstnanec
zadateli a upozorni ho ve smyslu ¢lanku 2 odst. 5 a 6 smérnice.

5.V pripadé, Ze zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, prislusny zaméstnanec co nejdfive,
nejpozdéji do 7 dnii, misto poskytnuti informace sdéli zadateli udaje umoziiujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zverejnéné informace, zaméstnanec mu
Jji poskytne.

6. Vzdy, kdyz neni zadateli na Gstné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci poskytnutou na Gstné podanou zadost za dostacujici, je tieba Zadatele pougit, Ze ma moznost
podat zadost o informaci pisemné nebo prostiednictvim elektronického podani.

Pisemné podand Zdadost

7. Pisemné Zzadosti o poskytnuti informace (dale jen ,zadost*) lze podat v listinné podob& nebo
elektronickou postou nebo prostfednictvim ISDS. Elektronické zadosti musi byt podany prostfednictvim
elektronické podatelny vzdy na adresu podatelna@pecpodsnezkou.cz.

8. Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se Zzadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zakona. Fyzicka osoba uvede v Zzadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlist¢ a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnick4d osoba uvede nazev,
identifikacni Cislo osoby., adresu sidla a adresu pro dorucovani, lii-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa datové schranky.
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Neobsahuje-li zadost nalezitosti podle ¢l. 2 odst. 8 smémice véty prvni a adresu pro dorutovani,
pripadné neni-li elektronicka zadost podana podle ¢l. 2 odst. 7 smérnice, neni zadosti ve smyslu zakona.

CL3
Postup pri vyrizovini pisemnych Zdadosti o poskytnuti informace

Prislusny zaméstnanec povinného subjektu je povinen zadost posoudit a:

a) je-li zadost nesrozumitelna nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve zadatele ve lhaté do 7 dnii od
podani zadosti o jeji upfesnéni, neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne o odmitnuti zadosti,

b) v pripadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pisobnosti, neprodlené Zadost postoupi
povinnému subjektu, k jehoZ piisobnosti se vztahuje. Pokud se zadost nevztahuje k pisobnosti
povinného subjektu, zadost odloZi a tuto skutecnost sdéli do 7 dnii ode dne dorugeni zadosti zadateli,

¢) poskytnout pozadovanou informaci ve lhité nejpozdéji do 15 dnd ode dne prijeti zadosti nebo od
upiesnéni zadosti a to pisemné nebo na pamétovych médiich dorué¢enim do vlastnich rukou zadatele.

Zadost o informaci zasahujici do piisobnosti vice povinnych subjektli, zaméstnanec povinného subjektu,

kterému byla dorucena, ihned postoupi kancelafi tajemnika. Tajemnik Gfadu poté neprodlené rozhodne,

ktery povinny subjekt bude garantovat vyfizeni Zadosti. Vedouci ostatnich povinnych subjektii jsou v

takovém piipadé€ povinni zabezpecit urychlenou sou¢innost a informaci poskytnout ve stanovené lhutd

zadajicimu povinnému subjektu, ktery pak souhrnné pozadovanou informaci poskytne.
Lhitu pro poskytnuti informace Ize ze zavaznych divodi prodlouzit dle § 14 odst. 7 zdkona nejvyse

viak o 10 dnii. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho divodech vzdy prokazatelné informovan, a

to pred uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Cl4
Rozhodnuti o informaci

- Pokud se zadosti o informaci, byt jen z¢€asti nevyhovi, vyda prislusny zaméstnanec ve lhité pro vyiizeni

zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zidosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadi, kdy se
zadost odlozi podle § 14 odst. 5 pism. a), ¢) nebo podle § 17 odst. 5 zakona.
Povinné nalezitosti rozhodnuti o informaci jsou:
a) oznaceni povinného subjektu,
b) cislo jednaci,
c) datum vydani rozhodnuti,
d) oznaceni prijemce rozhodnuti,
e) vyrok s uvedenim pravnich predpisi, podle nichz bylo rozhodovéano,
f) naklady fizeni,
2) vlastnoruéni podpis povéreného pracovnika (vedouci/-ho odboru) s uvedenim jména, piijmeni a
funkce,
h) odiavodnéni kazdého omezeni prava na informace,
i) pouceni o mistu, dob¢ a formé podani opravného prostiedku.
Rozhodnuti se dorucuje v pisemné formé do vlastnich rukou zadatele, piipadné do datové schranky.

CLS
Odvoldni proti sdélené informaci

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani.

Povinny subjekt pfedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu (Krajsky tad
Kralovéhradeckého kraje) ve lhité 15 dni ode dne doruéeni odvolani.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnit ode dne piedloZeni odvolani povinnym subjektem.
Lhiita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnii ode dne doruceni rozkladu povinnému subjektu.
Lhiitu nelze prodlouzit.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je prezkoumatelné
soudem.

CLé6
StiZnosti na postup pri vyfizovani Zidosti o informace

- Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace (dale jen "stiznost") lze podat pisemné nebo Gstné.

Pokud istné podanou stiznost nelze hned vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
Stiznost miize podat zadatel,
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a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zplisobem uvedenym v § 6 zakona,

b) kterému po uplynuti lhiity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 zakona nebyla poskytnuta
informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
¢) kterému byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo
d) d) ktery nesouhlasi s vysi thrady sdélené podle § 17 odst. 3 zakona pozadovanymi v souvislosti s
poskytovanim informaci.
Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnil ode dne:
a) doruceni sdéleni o poskytnuti zvefejnéné informace, odlozeni zadosti (informace se nevztahuji k
pusobnosti povinného subjektu) nebo pozadované ihradé za poskytnuti informace,
b) uplynutim lhity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 zakona.
O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ (Krajsky tiad Kralovéhradeckého kraje).
Povinny subjekt predlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadfizenému organu do 7 dni ode dne,
kdy mu stiznost dosla, pokud v této [hité stiznosti sim zcela nevyhovi tim, ze poskytne pozadovanou
informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

CL7
Naklady spojené s poskytnutim informace

. Povinny subjekt je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat dle § 17 zakona thradu ve

vysi, ktera nesmi presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s
odeslanim informaci zadateli. Povinny subjekt miize dle § 17 zakona vyzadovat i thradu za mimoradné
rozsahlé vyhledani informaci.

Mimoradné rozsahlym vyhledavanim informaci se rozumi vyhledavani informaci, jehoz souhrnna délka
presahne jednu hodinu. Souhrnna délka se stanovuje jako soucet doby vSech zaméstnanci, ktefi se na
mimoradné rozsahlém vyhledavani informace podileli.

. 'V piipadé mimoradné rozsahlého vyhledani informaci se stanovi pausalni sazba ahrady za kazdou i

zapocatou hodinu vyhledavani informace ve vysi 300.-- K& Vzniknou-li pfi mimoradné rozsahlém
vyhledani informaci jiné naklady (napi. naklady na jizdné), budou tyto Gctovany na zakladé
odpovidajici kalkulace.

Vypocet thrady za mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci se provede tak, ze od celkového poctu
minut stravenych vyhledavanim informaci se odecte 60 minut. Vysledna hodnota ¢asu se zaokrouhli na
celé hodiny nahoru a vynasobi stanovenou hodinovou sazbou dle ¢l. 7 odst. 3 smérnice. K vypodtené
thradé za mimoiadné rozsahlé vyhledavani informaci se nasledné pfipoétou naklady dle ¢l. 7 odst. 1
smérnice ve vysi stanovené dle ..Sazebniku uhrad nakladi za poskytovani informaci“, ktery tvofi
prilohu €. 1 této smémice.

.V ostatnich pripadech povinny subjekt vzdy podmini vydani informace zaplacenim ahrady nakladi dle

€l. 7 odst. 1 smérnice na ziklad¢ provedené nakladové kalkulace, kterou pisemné oznami zadateli pied
poskytnutim informace. Pfi nesplnéni této oznamovaci povinnosti ztraci povinny subjekt narok na
ahradu nakladi. Uhradu nakladii spojenych s poskytovanim informaci stanovi povinny subjekt jako
soucet dil¢ich castek podle ..Sazebniku thrad nakladii za poskytovani informaci“, ktery je nedilnou
soucasti této smérnice jako jeji priloha €. 1.

V piipadé astni informace, kterou je mozno podat okamzité a kterd si nevyzada dalSich nakladi, se
informace poskytne zdarma.

Zadatel zaplati pozadovanou &astku za vyhotovenou informaci v pokladn¢ méstského Gfadu nebo
poukazanim prislusné ¢astky na bézny ucet Mésta Pece pod Snézkou vedeny u Komeréni banky, a.s.
pobocka Trutnov, ¢&. 4. 107-2106750247/0100 dle adaji zaslanych ve vyzvé k ihradé. Uhrada je
prijmem povinného subjektu.

Nezaplati-li zadatel pozadovanou thradu do 60 dnii ode dne oznameni jeji vyse, povinny subjekt zadost
odlozi a oznami tuto skutecnost zadateli sdélenim o odlozeni zadosti. Je-li vSak podana stiznost proti
vy$i pozadované thrady, lhiita podle piredchozi véty nebézi.

Povinny subjekt miize uhradu nakladd spojenych s poskytnutim informace zadateli odpustit, zejména
pak v pripadé, Ze tyto naklady jsou v porovnani s jejich vycCislenim a sdélenim zanedbatelné.

(L8
Vyrocni zprdava

. Kancelar tajemnika kazdoro¢né zpracuje a zverejni vzdy do 1. btezna vyro¢ni zpravu za piedchazejici

kalendaimi rok o Cinnosti Mésta Pece pod Snézkou v oblasti poskytovani informaci obsahujici udaje
uvedené v § 18 zakona.



CL9
Zavérecnd ustanoveni

1. Tato smérnice je soucasti vnitiniho organizacniho systému povinného subjektu a souéasti jeho vnitinich

smérnic.

Tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potieby a zmén zakonnych norem. Navrh na aktualizaci,

novelizaci a doplnéni této smémice podava tajemnik M&U a schvaluje starosta mésta.

3. Zru3uje se Vnitini smérnice Mésta Pece pod Snézkou upravujici pravidla pro poskytovani informaci dle
zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni ze dne 27.1.2016.

4. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.6.2023.

]

Sestavil: Mgr. Michal Berger, tajemnik M&U

V Peci pod Snézkou dne 26. kvétna 2023.

L/

Ilona Karlikova
starostka mésta

| MESTO _ |
|PEC POD SNEZKOU|
!

116 00278181 DIC: CZ00278181




Priloha ¢. 1
Sazebnik uhrad ndakladii za poskytovini informaci

Naklady na porizeni kopii

L.

Pofizeni kopii, je-li informace poskytovana formou fotokopie nebo vystupem z tiskarny (cena za
jeden kus):

- Cernobily format A4 jednostranné/oboustranné: 5,-- K&/8,-- K¢,

- Cernobily format A3 jednostranné/oboustranné: 8,-- Ké&/13,-- K¢,

- barevny format A4 jednostranné/oboustranné: 15,-- K&/25,-- K¢,

- barevny format A3 jednostranné/oboustranné: 25 -- K¢&/50,-- K¢.

Vyzaduje-li podani informace poskytnuti fotokopie nebo vystupu z tiskarny ve formé mapy,
fotografie apod. zvySuje se cena jednotlivych formatii na dvojnasobek.

Porizeni elektronickych kopii skenovanim (cena za jeden kus):

- format A4: 7, K&,

- format A3: 14.-- K¢.

V pripadé informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vydavanych Méstem Pec pod Snézkou
se vyse ihrady stanovi ve vySi ceny za prisluSny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje
tohoto vytisku.

Ndklady na opatieni technickych nosica dat

Opatieni technickych nosict dat, je-li informace poskytovana na technickém nosici dat (cena za
jeden kus):

- CD disk: 30,-- K¢,

- DVD disk: 30.-- K¢&.

Ostatni nosice dle jejich porizovaci ceny. Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na
ktery bude mozné pozadované informace zaznamenat, nebude thrada tohoto nakladu uplatiovana.

Nadklady na odeslani informaci Zadateli

—
.
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Naklady na postovni sluzby budou vy¢isleny dle aktualniho ceniku Ceské posty s.p.

V pripadé dorucovani informace dorucovatelem povinného subjektu bude uétovana thrada dle
aktualniho ceniku Ceské posty s.p.

Naklady na balné se stanovuji pausalni ¢astkou ve vysi 15,-- K¢ za kazdou odeslanou informaci.

Ostatni naklady spojené s vyhleddavanim informace

1.

V priipadé pouziti telekomunikacnich prostiedkii bude Gétovano:
- telefon dle platného tarifu operatora,

- internet 80, K¢&/zapocata hodina,

- datova schranka dle platného tarifu poskytovatele sluzeb.

Naklady na mimovddné rozsahlé vyhledani informaci

Pausalni sazba za mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci-300,-- K& /zapocata hodina (viz ¢l. 7
smérnice).

V Peci pod Snézkou dne 26. kvétna 2023.

L/

llona Karfikova
_starostka mest:a PR
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