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vnitřní směrnice Města pece pod sněžkou upravující
pravidJ-a pro poskytováni informací dte zákona č. L06/L999

sb. o svobodnóm přístupu k informacim v platném znění

l"

čt. t
úvotlní usíanovení

Tato snrčnlice stanrrvu_je pravidla pro poskytování infonnací podle zákona č. 106lir999 Sb.. o
svrrbrrdlúm přístupu k iníormacím. v platnénr znění (dále jerr ..zákon''). kde povirrnýnr subjekterl je
Město Pec pod §rrěžkou lČ:00278l8l (ttále jen ".povinrrý subjekt").
Tatrr směrnice je ávazná pro veškeré orgány tněsta, útvary rněstského úřadu a organizačrrí složky.
Utvarem nrčstskélro úřadu se pro účely této směntice rozumí odbory úřadu, kancelář starosty. kance|ář
nrístostaros§r a kancelář ía,iemníka.

čt. z
Žáttost o infornuci

Žádosti o podání infonnace od fyzických a právnickýclr osob v ústní, písernné nebo elektronické podobě
př{iílnají veškeré povinrré subjekt1, uvedené v čl. 1 odst. 2 směrnice.

Ůsmě notlanú žůtlost

ťlstnO podaná ádost je příslušným dotazovaným zarněstllancen-| ihned vyřízena, spatlá-li požadovaná
informace dtr okruhu jínr vyřizovarré agend1, (rnůže-li poskytrlout irrformaci s ohledenr na ustanovení §
7, § 9 - l2 ákona) aje-li rnožro ji podat bezprostředně bez vyhledávání požadovaných informací.
O r,,yř,ízení ústrrě írodané in|-onrrace pořídí dotazovaný zatněstlranec stručný písentný r_áznam obsalruiící
jrrrén<r a přijnení žadatele a předrrrět dotazu.
Není-li možré ústně podanou ždost ihned vvřídit z důvodu, že:
a) požadovaná infonnace nespadá do okrulru jírn vyřizované agendy. dotazovaný zaměstnanec

poskYne žadateli kvalifikovanou infonnaci. ktery povinný subjekt uvederrý v čl. l odst, 2 směrnice
infonrraci poskytne (zdrojern pro podání takové infonnace je ze_irnéna platná organizační struktura
rněstského úřadu). spadá-li požadovaná informace do působnosti města: nespadá-li do působnosti
města odkr{že na příslušný povinný subjekt, popř. sdělí, že uvedená věc do působnosti rrrěsta
nenáleží a tudíž požadtrvaná inlbnnace nenrůže být poskytnuta.

t ) není možno podat irrfonnaci bez vyhledání. vysvětlí takovou okolnost dotazovaný zaměstnanec
žadateli a upozomí lro ve snryslu článku 2 odst. 5 a 6 srrrěrnice.

V případě. že ádost směřuje k poskl,trrutí zveí,ejněné informace. příslušný zaměstnanec co nejdříve.
nejpozdě_ii do 7 dnŮ, rnísto poskytrrutí iníbnnace sdělí žadateli údaje unožliující vyhledáni a získání
zveřejněné infonrrace. Ptlkud žadatel trvá na přílnéln poskytnutí zveřeiněné infonnace, zaměsttlanec tnrt
ji poskýne.
Vždy. když není žadateli na ústně podanclu žádost infbnnace poskytnuta anebo rrepovažuje-li ža<latel
infornraci poskytnutou na ústlrč ptrdattou žádost za dostaču_iící. je třeba žadatele poučit. ž,e má možnost
podat ádost o inftrrmaci písernně nebo prostředrrictvírn elektronického podání.

písenně Boúanúžfulost

Písemné zádosti o poskl,tnutí iníbrrnace (dále jerr ..žádost") lze podat v listinné podobě nebo
elektrorrickou poštou nebo prostředItictvím lSDS. Elektronické žádosti rnusí být podány prostřednictvírrr
elektrorrické prrdatelny vždy na adresu podate l na(@pecpod srrezkou.cz.
Zeádosti nrusí býtzřejnré, kterélnu povinnétnu strbjektu je určena, a že se žadatel donráhá poskytrrutí
infornrace ve snryslu ákona. Fyzická osoba uvede v žádosti jrrrérro. příjrnelrí, datunr narozettí, adresu
místa trv,alélro pobytu netro. není-li přihlášena k trvalému pobytu, adresu bydliště a adresu pro
doručování" liší-li se od adresy místa trvalého pobytu nebo bydliště. Právnická osoba uvede rtázev,
identifikační číslo osotry, adresu sídla a adresu pro doručování, liší-li se od adresy síd|a. Adresou pro
doručovárí se rozutní též elektronická adlesa dator,é schránky.
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9. Neotrsahuje-li ádost náležitosti podle čl, 2 odst. 8 snrěrnice věty prvrrí a adresu pro doručovárrí.
případně není-li elektronická žádost podána podle čl. 2 odst. 7 směmice. není žádostí ve snryslu zákona.

čt. s
řosíup při lyřizování písemných žútlostí o poskytnutí informilce

Příslušlý zarrrěstnanec povinnélro subjektu je povinen žádost posoudit a:

a) je-li ádost nesrozumitelná nebo je li:rrnulována příliš obecně. v},zve žadatele ve llrůtě do 7 dnů od
pdání žádosti o její upřesnění- neupřesní-li žadatel žádost do 30 drrů ode dne doručet,lí výzvy.
rozhodne o odmítrrutí ádosti.

b} v případě. že požadované infornrace se nevzíalrují k jeho působnosti. neprodleně žádost postoupí
povinnélnu suttjektu- k jehož působnosti se vztalruje" Pokud se žádost nevztahuje k působnosti
povinného sub_iektu, ádost odloží a tuto skutečnost sdělí do 7 dnů ode dne doručení žádosti žadateli,

c} poskytnout požadovan<lu iníbrrnaci ve lhritě nejpozději do 15 dnů ode dne přijetí žádosti nebo ocl
upřesnění ádosti a to písernně nebo na parnětbvých rnédiích doručením do vlastníclr rukou žadatele.

Žádost tr irrfornraci zasahující do působnosti více povinných subjektů, zaměstnanec povinného subjektu.
kterólrru byla doručena. ilrned postoupí kanceláři tajemníka. Tajenrník úřadu poté neprodleně rozlrodne.
kteý povillný subjekt bude garantovat vyřízení žádosti. Vedoucí ostatttích povinných subjektťr.isou v
talirrvém případě povinni zabezpečit utlclrlenou součinnost a infbrnraci poskytnout ve stallovené lhůtě
žádajícímu povinnénru subjektu. ktery pak soulrrlrně požadovattou inforrrraci poskytne.
Lhůtu pro poskYrrutí infonnacelze ze zát,ažných důvodů prodloužit dle § 14 odst. 7 z,ákona nejvýše
však o t0 dnů" Ž,adatel nrusí trýt o prodloužení llrůty i o jeho důvodech vždy prokazatelrrě inforrnováir, a
to pňed uplylrutírn lhůty pro poskýnutí informace.
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i. Pokud se žádrrsti o informaci. byť jen zčásti rrevyhor,í. vydá příslušný zalněsttrallec ve llrůtě pro vyřízení
ádosti ro;&odnutí o odrnítnutí žádosti. popřípadě o odntítnutí části žádosti. s vý,jimkou případů. kd;, se
žádost odloží podle § l4 odst. 5 písm. a). c) nebo podle § l 7 odst. 5 zákona.

2. Povinné náležitosti rozhodnutí o infonnacijsou:
a) označení povinného sutl_iektu.
b) číslo jednací,
c) datunr rydáni rozhodnutí.
d) označení přfiemce rozlrodnutí.
e) výrok s uvedenítn právníclr předpisů, podle rriclrž bylo rozhodovátro.
f) náklady říz,ení-
g) vlastnoruční podpis por,ěřenélro pracovníka (vedoucí/-ho odboru) s uvedením jnréna. přijmení a

funkce.
h) odůvodnění každélro omezelri práva rra intbnnace.
i) poučení o nrístu. době a formě podárri opravného prostředku.

3- R<rzhodnutí se doručuje v písenrrré formě do vlastníclr ruktru žadatele, případrrě do datové schránky.

čt. s
Odvolóní proti sdělené idormaci

Proti rr:zhodrrutí povinlréhrr sutljektu o odmítrrutí žádosti lze podat odvolání.
Povinný subjekt předloží odvrrlání spolu se spisovýrn matefiálem nadřízenétnu orgánu (Krajský úřad
Královéhradeckého kraje) ve lhůtě l5 dnů ode dne doručení odvolání.
híadřízený oryán rozhodne o odvolárrí do l5 dnů ode dne předložení odvolání povinnýnr sub_iektem,
Lhůtapro rozhodnutío rozkladu je l5 pracovních dnů ode dne doručettí rozkladu povinnétnu subjektLr.
Lhůtu nelze prodloužit.
Froti rozhodnutí o odvolání se nelze odvolat. Rozlrodnuti o odnrítnutí žádosti je přezkournatelné
soudelrr-

čt. s
Síížno§íi na po§íup při vyřizování žádosti o inJbrmace

Stížnnst na postup při v.vřizování ádosti o informace (dále jen "stížnost") lze podat písemně nebo ústně,
Pokud ústIrě;xrdarlou stížnost nelz-e lrned vyřídit, sepíše o ní povinný subjekt písemrrý záznalll.
Stížrrost nrůže podat žadatel.
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a) ktery nesouhlasí s r,yřízením žádosti způsobem uvedeným v § ó zákona.
b) kteénru po upll,nutí llrů6,podle § 14 odst.5 písnr. d) nebo § 14 odst. 7 zákona nebyla poskytnLrta

infonnace a netrylo vydáno rozlrodnutí o odmítnutí žádosti.
c) kterólnu byla inťonnace poskYnuta částečně. aniž by,lo o zbytku žádosti vydáno rozhodnutí o

odmítnutí. nebo
d) d) kteý nesouhlasí s výší úhrady sdělené podle § l7 odst. 3 zákona požadovarrými v sottvislosti s

poskytováním iníbnnac í.
3. Stížnost se podává u povinnélro subjektu, a to do 30 dnů ode dne:

a) doručení sdělení o poskvtnutí zveřejněrré iníbnnace" odložení žádosti (infornlace se nevztalrLljí k
působrrtlsti povinného subjektu) nebo požadovarré úhradě za poskytnutí infornrace.

b) uplyrrutím lhůty pro ptrskytnutí infonrrace podle § l4 odst. 5 písnr. d) rrebo § l4 odst. 7 zákona.
4. O stížnr:lsti rozlrtrduje nadřízený orgán (Krajský úřad Královéhradeckého kraje).
5_ Povinný sutljekt předloží stížnost spolu se spisovýrn materiálenr nadřízetténru orgánu do 7 dnrl ode dne,

kdy nru stiárclst došla" pokud v této lhťrtě stížnosti sán zcela nevyhoví tím. že poskytne požadovatrou
infonrraci" netro vydá rozhodrrutí o odmíhrutí žádosti,

čt. r
Nóklady spojené § po§k!,tnaííftt informace

N. Fovinný sutrjekt_ie v souvislosti s poskytovárínr infonnací opnivněrr žádat dle § l7 zákona úhradLr ve
výši. ktená nesnrí přesáhnout nákladl,spojené s pořízením kopii. opatřením technických nosičťr dat a s
odeslánínr infornrací zadateli. Povinrr1, subjekt nůže dle § l7 zákona vl,žadovat i úhradu za rrrimořádně
rozsáhlé vyhledán í infonnac í.

2. Mirnořádně rozsihlýrn vylrledáváním inťonnací se rozutní vyhledávání infornrací. jehož soulrnrná délka
přesáhne jednu hodinu. Soulrrnná délka se stanovuie jako součet doby všech zalnčstnanců. kteří se rra

minrořádně rozs:ilrlénr vyh led:íván í i n formace pod ílel i.
3, V připadě rrrimořádrrě rozsáhlého vyhledání infonnací se stanoví paušální sazba úhrady za každou i

započatorr hodinu vyhleďáváni infonnace ve výši 300.-- Kč, Vzniknou-li při rnirnořádně rozsáhlérn
vyhledání infunnací _|iné rráklady (např. náklady na jízdné)- budou §to účtován}, na základě
odpov ídaj íc í ka lku lace.

a. výpočet úhrad5, za mimořádně rozsálrlé vyhledávání infbrmací se provede tak. že od celkovéIro počttt
nrinut strávených v1,|rledávánílrr infonnací se odečte 60 rninut. Výsledná hodrrota častt se zaokrouhlí rra
celé hodiny nalroru a vynásobí stanovenou hodinovou sazbou dle čl. 7 odst. 3 směrnice. K vypočtené
úhradě za nrinrořádrrě rozsiihlé r,,yhledávání inforrnací se rrásledně připočtou náklady dle čl. 7 odst. l

srněrnice ve výši stanovené dle ..Sazebrríku úlrrad nákladů za poskytování infonnací", který tvoří
přílolru č. l této smčmice.

5" V ostatních případech povirrný subjekt vžd1, podlnírrí vydárrí infonrrace zaplacením úhrady nákladů dle
č1. 7 odst. l snrěnrice na ákladě plovedené nákladové kalkulace. kterou písemrrě oznánlí žadateli př,ed
poskýnutím infonrtace" Při nesplnění této oznatnovací povinrrosti ztrácí povinrrý subjekt ttárok na
úhratlu nrik|adů. Úhradu nákladů spojenýclr s posky"továním ittfbnnací stanoví povinný subjekt jako
součet dílčíclr částek podle ".Sazebníku úhrad nákladů za poskytování infbrmací", ktery je nedílnoLr
součástí této směmice jako_iejí přílolra č. l.

6. V případě ústní infonrrace- kterou je možno podat okamžitě a která si nevyžádá dalších nákladťr. se

l.

i n l'-ornrace poskytne zdarnr a-

Žadatel zaplatí požadovalrou částku za vyhotovenou infonnaci v pokladně městského úřadu nebo
poul*ízínínl příslušné čás*1, na trěžny, účet Města Pece pod Sněžkou vedený u Komerční banky, a.s.
potročka Trutnov. č. ú. 107-2l{)675024710100 dle úda.iů zaslarrýclr ve výzvě k úhradě. Úhrada je
přijrrrerrr pxovinného subjektu.
Nezaplatí-li žadatel požadrrvanou úlrradu dtl60 dnů ode dne oznámení.iejí výše, povinný subjekt žádost
odloží a oznánrí tuto skutečnost žadateli sděleníln o odložení žádosti. Je-li však podána stížnost proti
vý,ši ptržadované úhmdy" lhůtá podle předchozí větl,neběží.
Fovinný suttjekt rnůže úlrradu nákladů spojených s poskvtnrrtíln informace žadateli odpustit, zejrnéna
pak v případě, že ty1o náklady jsotl v porovnálrí s jejich vyčíslenínr a sdělerrírn zanedbatelné.

čt. s
Výroční zpróva

Kancelář tajemníka každoročrrě zpracuje a zveřejltí vždl,do l. březrra výroční zprávu za předcházející
kalendáfuí rok o činnosti Města Pece pod Sněžkou v oblasti poskýování inforrnací obsalrující údaje
uvedenév§ l8ákona.

v.
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čLq
zóvěreěnd usíunovení

l" -fato 
snlěnrice je součástí vnitřnílro organizačního systénru povirrlrého srrbjektu a součástí jeho vnitřních

snrěrnic.
2- '|-ato směrnice podléhá aktualizaci podle interní potřeby a zlněn zákonnýclr t]orem. Návrlr na aktualizaci.

novelizaci a drrplněrrí této směrnice podává tajernník MěÚ a sclrvaluje starosta města.
3. Zrušuje se Vnithrí snrčrnice Města Pece pod Sněžkou upravující pravidla pro poskytování irrformací dle

zákona č. l06/l999 Sb. o svotrodnérrr přístupu k informacírn v platnénr znětlí ze dtre 27 .1 .2016.
4. Tato snrčmice nabývá účinnosti dne 1.6.2023.

§estavil: Mgr. Miclral Berger ta_jemník MěÚ

V Feci pod Sněžkou drre 2ó. květlra 2023.

L/
llona karlíková
starostka města

MĚsTo
PEC POD SNĚŽKOU
lÓ:00278181 1



přílohl č l
Sazebník ůhrad nóklaďů za poskyíovúní inforrutcí

Nó*hdv na nořízení lopff

l. Pořízení kopií. _ie-li inftxnace poskytována fbnnou fotokopie nebo výstupem z tiskárny (cena za
jeden kus):
- černobilý lbrnrát A4 jednostranně/oboustranné: 5.-- Kč/8.-- Kč.
- černotlílý fomtát A3 jednostranně/oboustrantlě: 8.-- Kč/l3.-- Kč,
- tlarevrry fonrrát A4 jednostranně/oboustranrlě: l5,-- Kč/25,-- Kč,
- lrarevný fonrrát A3 jednostranně/oboustranně: 25,-* Kč/50,-- Kč.

2- Vyžadu_ie-li podání inťonnace poskytnutí fbtokopie ,l"66 rlýstupu z tiskárny ve formě lnapy,
ťotografie apod. zvyšuje se cenajednotlivých fornrátů rra dvojnásobek.

3. Pořízení elektronick3"ch kopií skenovánírn (cerra za jedett kus):
- formát A,l: 7,-- Kč,
- lbnnát A_3: l4"* Kč.

4, V případě infonrrací otrsažených v publikacích a tiskovirrách vydávanýclr Městem Pec pod Sněžkou
se vyše úhrady stanoví ve výši ceny za příslušný výtisk, poskytuje-li se infornrace fonnou prodeje
tolroto výtisku.

Nú*ladv na apaíření technických nosičů daí

l. Opatření technických nosičů dat. je-li infornrace poskytována na technickérn rrosiči dat (cena za

.ieden kus):
- CD disk: 30.-- Kč,
- DVD disk: ]0.-- Kč.
Ostatní nosiče dle je_jich pořiz,ovací ceny,. Pokud žadatel poskytne vlastlrí technický nosič dat, na
ktery bude možné požadované infornrace zaznalnelrat. nebude úhrada tolroto nákladu rrplatňovárra.

Nókladtl na odeslóní informací žadaíeli

l " Náklady na prrštovní služby budou vyčísleny dle aktuá|ního ceníku České pošty s.p.
2" V případě doručovárrí infbnnace doručovatelem povinného subjektu bude účtoválra ťrhrada dle

aktuálnílro ceníku České poš§ s.p.
]" Náklady na tralné se stanovu_jí pausilní částkou ve výši t 5.-- Kč zakaždol odeslanou infornlaci.

{)síutní nůkladv sooiené s whledútúním iníbrmace

n. V případč použití telekomunikačních prostředků bude účtovárro:
- telefon dle platnélro tarifu operátora.
- intenret 80"-- Kč/započaá lrodirra.
- datová schnilrka dle platného tarit-u poskytovatele služeb.

Núkladv na minwřádně ruzsáhlé whledúní informací

i. Paušálrrí sazba za mimoř,ádně rozsálrlé vyhledávárrí infbnnací 300,-- Kč lzapočatá lrodina (viz, č1.7
srněrnice)-

MĚ§Ťo
PEC POD SNĚŽKOU

V Peci pod §něžkou dne 26. května 202j.

|Ě j]pZZqG]_DlČ : CZ002781 8

4/
llona karííková


