Mésto Pec pod Snézkou
Pec pod Sné&Zkou 230, IC: 00278181

Vnitrni smérnice Mésta Pece pod SnézZzkou o zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu

ClL1
Uvodni ustanoveni

. Tato smérnice upravuje zplsob evidence vefejnych zakazek a postup pti zadavani vefejnych
zakézek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek
(dale jen zdkon) v platném znéni, tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 3 mil. K& bez
DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace pod 9 mil. K& bez DPH.

. UCelem vydani této smérnice je zajiSténi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu nestrannym a
otevienym zplsobem pfi respektovani zdkonem stanovenych zéasad transparentnosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace a déle zasad hospodarnosti a ucelnosti.

. Vetejnou zakazkou je zakdzka (plnéni) realizovana na zakladé smlouvy (dohody) mezi méstem Pec
pod SnéZkou (dale jen zadavatel) a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné
poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tplatné provedeni stavebnich praci.

. Zakazky dle této smérnice mohou byt zaddvany vyhradné za ptedpokladu, Zze potiebné finanéni
prostiedky ve vySi budouciho penéZitého zavazku (vefejné zakazky), a to véetné DPH, jsou
sou¢dsti schvileného rozpoCtu, dile pak i v piipadech, kdy je financovani vefejné zakéazky
zajisténo a schvéleno Gvérem.

. Castky a finanéni limity v této smérnici jsou vzdy uvazovéany bez DPH (dané z ptidané hodnoty).

ClL2
Financni limity

. Vsouladu s ustanovenim § 27 zdkona se vefejnou zakazkou malého rozsahu rozumi vefejna
zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahne:

- v piipadé verejné zakazky na dodavky a sluzby ¢astku 3.000.000,-- K¢,
- v pripadé verejné zakazky na stavebni prace ¢astku 9.000.000,-- K¢.

. Pro ucely této smérnice se verejné zakdzky malého rozsahu déli dle vySe finan¢éniho limitu
predpokladané hodnoty plnéni na Ctyfi skupiny:

- skupina A — zakéazky v rozsahu 1,-- az 249.999,-- K¢,

- skupina B —zakdzky v rozsahu 250.000,-- azZ 949.999.-- K¢ v ptipadé dodavek a sluzeb,

- skupina C — zakazky v rozsahu 250.000,-- az 1.999.999,-- K¢ v ptipad¢ stavebnich praci,

- skupina D — zakéazky v rozsahu 950.000,-- az 3.000.000,-- K¢ v ptipadé dodavek a sluzeb,
- skupina E — zakazky v rozsahu 2.000.000,-- az 9.000.000,-- K& v ptipadé stavebnich praci.

. Pfedmét a predpokladana hodnota vetfejné zakazky se urcuje podle ptislusnych ustanoveni zakona,
pti¢emz predpokladana hodnota vefejné zakézky na dodavku nebo sluzbu, ma-li byt smlouva
uzaviena na dobu neur¢itou nebo na dobu, jejiz trvani nelze doptedu presné urcit, se stanovi na
zakladé predpokladané vyse celkového finan¢niho plnéni zavazku zadavatele za 48 mésic.

. Predmét vetejné zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby nedoslo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty
veiejné zakazky pod financni limity stanovené zakonem nebo touto smérnici.

. Pfi pInéni nad 200.000,-- K& musi byt s dodavatelem vZdy uzaviena pisemna smlouva.



(L3
Postup p¥i zaddvdni verejné zakdzky — skupina A

. Vefejnou zakdzku dle této skupiny (na dodavku, sluzby i stavebni price) zadava a vybér
nejvhodnéjsi nabidky provadi starosta, mistostarosta, tajemnik &i vedouci odboru nebo jimi
povéfend osoba tzv. z ruky, pficemz zadavatel vychazi ze svych zkuSenosti, poznatk®i, mistnich
znalosti a informaci o relevantnim trhu.

. Zakézka se zaddva formou vyzvy jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popt. s dal§imi
podminkami plnén{), pokud nema zadavatel aktualni cenovou nabidku jiz k dispozici, a naslednou
pfimou pisemnou nebo elektronickou objednavkou.

. Veskeré objednavky vystavované dle této skupiny musi byt evidovany v elektronickém systému
objednavek Mésta Pec pod Snézkou.

Cl 4
Postup p¥i zaddvdni verejné zakdzky — skupina B

. Vefejnou zakdzku dle této skupiny zadava a vybér nejvhodn&j3i nabidky provadi starosta nebo jim
povéiend osoba po piedeslém provedeni priizkumu trhu nebo po seznameni se s nabizenymi ceniky
dodavky, sluzby ¢i stavebnich praci, vzdy nejméné od tfech moznych dodavatelt. Prizkum trhu &i
nabizené ceniky je zadavatel povinen doloZit ziznamem, internetovym odkazem nebo vyti§ténim
cenikd.

. O zadani vefejné zakazky dle této skupiny musi starosta pfedem prokazatelné informovat
zastupitelstvo mésta.

. Vefejna zakdzka dle této skupiny je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou za zadavatele
podepisuje starosta mésta.

CLS
Postup p¥i zaddvdni verejné zakdzky — skupina C

. Vefejnou zakdzku dle této skupiny zadava starosta mésta nebo jim povéfend osoba nebo
zastupitelstvo mésta, vybér nejvhodnéjsi nabidky provadi vzdy zastupitelstvo mésta. Pokud o
zadéani vefejné zakazky dle této skupiny rozhoduje starosta, musi ptedem prokazatelnd informovat
zastupitelstvo mésta.

. Zadani vefejné zakdzky dle této skupiny musi pfedchazet pisemna nebo elektronické (e-mailova,
do datové schranky) vyzva min. tfem moznym dodavatelim k piedlozeni nabidky. Vyzva musi
obsahovat udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera viak
nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona; doba pro podéni nabidek musi byt
minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy potenciilnim dodavatelum Znéni vyzvy zpracovava
starosta mésta nebo jim povéfena osoba.

. Nabidky dodavatelti adresované zadavateli vefejné zakazky dle této skupiny nemusi byt
v zalepenych obélkach, staci jejich prosté ¢i elektronické (e-mailem, do datové schranky) doruden.

. Vybér dodavatele provadi zastupltelstvo mésta, které hodnoti doslé nabidky dle stanovenych
kritérii.

. Zastupitelstvo mésta si mlZe vyhradit pravo schvalovat znéni vyzvy pied zadinim veiejné
zakazky.

. Vefejna zakazka dle této skupiny je realizovana na zaklad€ pisemné smlouvy, kterou za zadavatele
podepisuje starosta mésta.



ClLé6
Postup p¥i zaddvdni verejné zakdzky — skupina D a skupina E

. Vefejnou zakdzku zaddva, vybér potencialnich dodavateld a vyb&r nejvhodné&jsi nabidky provadi
vzdy zastupitelstvo mésta.

. Zadani vetejné zakazky dle této skupiny musi predchazet pisemna nebo elektronicka (e-mailova,
do datové schranky) vyzva min. tfem moznym dodavatelim k ptedloZeni nabidky. Znéni vyzvy se
miZe uvefejnit i na webovych strankdch mésta nebo na profilu zadavatele, tim se vefejna zakazka
stava otevienou a vytvari se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné neZ p¥imo oslovené
dodavatele. Vyzva musi obsahovat tdaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakdzky
(hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona; doba pro
podani nabidek musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy potencidlnim dodavateltim.
Znéni vyzvy zpracovdva starosta mésta nebo jim povéfend osoba, obsah vyzvy podléha
odsouhlaseni zastupitelstvem mésta.

. Nabidky dodavatel( adresované zadavateli vefejné zakazky dle této skupiny musi byt v zalepenych
obélkach. Tuto skuteCnost musi zadavatel zohlednit jiz p¥i zadavani vetejné zakazky a v zadavaci
dokumentaci potencialni dodavatele na tuto skute¢nost upozornit.

. Vybér dodavatele provadi zastupitelstvo mésta, které hodnoti doslé nabidky dle stanovenych
kritérii.

. Vefejna zakézka dle této skupiny je realizovana na zéklad¢ pisemné smlouvy, kterou za zadavatele
podepisuje starosta mésta a jeji obsah podléha piedeslému schvaleni zastupitelstvem mésta.

CL7
Odlisné postupy

. Organizaci a vedenim zaddvaciho fizeni miize starosta mésta povéfit i tfeti osobu (externi subjekt)
a to na zakladé objednidvky ¢i pisemné smlouvy. O tomto postupu musi starosta piedem
prokazatelné informovat zastupitelstvo mésta.

. V odivodnénych piipadech na zékladé rozhodnuti starosty mésta mize byt vefejna zakazka dle
skupiny C zadana zptlisobem, ktery je dle této smérnice stanoven pro skupinu B.

. Vodivodnénych piipadech na zakladé rozhodnuti starosty mésta miize byt vefejna zakazka dle
skupiny C zadana zplisobem, ktery je dle této smérnice stanoven pro skupinu D a E.

. Ve vyjimec¢nych odlvodnénych ptipadech, kterymi jsou havarie, kalamita, mimofadna krizova
udalost ¢i Zivelni pohroma, na zéklad¢ rozhodnuti starosty mésta miZe byt vefejna zakdzka dle
skupin B aZ E zaddna zplisobem, ktery je dle této smérnice stanoven pro skupinu A. V takovém
piipadg je starosta povinen neprodlené o pouzitém postupu informovat zastupitelstvo mésta.

. Odli$né postupy a ulevy dle této smérnice nelze pouZit pro vefejné zakazky financované &i
spolufinancované z dotaci, granti apod.

.V odiivodnénych piipadech a vyjime¢né mohou byt zadany zakazky stejnému dodavateli sluzeb,
dodévek nebo stavebnich praci, pokud se jednd o systémové na sebe navazujici zakizky nebo
zakazky zadané za uCelem zajisténi kompatibility se stavajicimi sluzbami, dodavkami, stroji,
zafizenimi nebo stavebnimi pracemi.

. Zadavéni vefejnych zakéazek nad limity dané touto smérnici se fidi pfimo zdkonem. Odligny postup
pfi zaddvani a hodnoceni vefejnych zakdzek malého rozsahu, nez je uveden v této smérnici, je
mozny, pokud je pouziti odliSné metodiky zédvazné vyzadovano tieti osobou. Tato moZnost plati
pouze pro treti osoby z fad poskytovatelti dotaci, granti ¢i piispévki apod., nikoliv pro t¥eti osobu
uvedenou v CI. 7, bod &. 1 této smérnice.



CL8
Evidence a archivace

. Zadavatel archivuje kompletni dokumentaci k zadani vetejnych zakazek dle skupin B az E dle této
smérnice po dobu min. 5 let od uzavieni prisluSné smlouvy, stejnd lhita plati i pro archivaci
zruSenych vetejnych zakazek.

ClL9
Zdvérecnd ustanoveni

. Pii zaddvani a hodnoceni vefejnych zakazek dle vSech skupin (A az E) dle této smérnice je
zadavatel povinen:

- dbat na dodrZeni transparentnosti, rovného pfistupu a zdkazu diskriminace a ucelnosti a
hospodarnosti vynakladani finan¢nich prostiedkd,
- dbat na dodrzeni ustanoveni § 6, odst. 4) zdkona.

. Pro urychleni zadavani a hodnoceni veiejnych zakazek i vybéru dodavatelG mohou byt vSechny
ukony dle této smérnice ucinény zastupitelstvem mésta nikoliv vyhradné na jeho zasedanich, ale i
v ramci jeho pracovnich porad.

. Pt vybéru potencidlnich dodavatell dle této smérnice je osoba, kterd jejich vybér provadi, povinna
provéfit, zda potencialni dodavatel neni nespolehlivym platcem DPH ve smyslu § 106a a nasl.
zakona ¢. 235/2004 Sb. o dani z ptidané hodnoty.

. Pfipadné provedeni vicepraci na jiz zapocaté zakazce je mozné pouze po piedeslém projednani a
schvaleni pfislusSnym organem zadavatele, které o zadani zakazky a uzavieni smlouvy rozhodl. Pti
projednavani vicepraci musi zhotovitel predlozit jejich zdivodnéni a vy¢islit jejich presny rozsah
(popis zmény rozsahu praci a jeho vy¢isleni).

. Zadavatel je povinen vefejnou zakazku zvetejnit ve Véstniku verejnych zakéazek nebo na profilu
zadavatele (uzaviené¢ smlouvy v hodnoté nad 1.000.000 K& bez DPH), vyZzaduji-li to obecné
zavazné pravni predpisy. Za zvetejnéni odpovida starosta mésta nebo jim povétend osoba.

. Ustanovenim této smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci a voleni zastupci zadavatele.

. Tato smérnice je soucasti vnitintho organiza¢niho systému zadavatele a soucasti jeho vnitfnich
smeérnic.

. Tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potieby a zmén zdkonnych norem. Néavrh na
aktualizaci, novelizaci a dopInéni této smérnice podava tajemnik MU a schvaluje starosta mésta.

. Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 1.5.2025. Touto smérnici se zrusuje Vnitini smérnice Mésta
Pece pod Snézkou o zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ze dne 19.9.2024.

Sestavil: Mgr. Michal Berger, tajemnik M&U

V Peci pod Snézkou dne 17.4.2025.

,
Loy (R
Ilona Semradova \/
starosta mésta



