
Město Pec
Pec pod Sněžkou

pod Sněžkou
23O, rČ: OO21BlB1

vnitřní směrnice Města pece pod sněžkou o zad,áváni
veřejných zakázek malého rozsahu

čt. t
úvodní ustanovení

1. Tato směrnice upravuje zpŮsob evidence veřejných zakéaek a postup při zadávání veřejných
zakázek malého rozsahu ve smyslu § 27 zákona č. 13412016 Sb. o zidávání veřejných ,it<uer.
(dále jen zákon) vplatném znéní, tj. veřejnýchzakánekna dodávky a služby pod-2 mil. Kč bez
DPH a veřejných zakéaekna stavební práce pod 6 mil. KěbezDPH.

2. ÚČelem vydánítéto směmice je zajiště ni zadáváníveřejných zakénekmalého rozsahu nestranným a
otevřeným zPŮsobem při respektování zákonem stanovených zásad transparentnosti, rovného
zacházeni a zákazu diskriminace a dále zásadhospodárnosti a účelnosti.

3. Veřejnou zakáakou je zakázka (plnění) realizovanánazákladé smlouvy (dohody) mezi městem pec
Pod SněŽkou (dále jen zadavatel) a jedním či více dodavateli, iějtmZ předmětem je úplatné
poslgrtnutí dodávek či služeb nebo úplatné provedení stavebních ptuěi.

4. ZakánkY dle této směrnice mohou být zadávány rlýhradně za předpokladu, že potřebné finanční
Prostředky ve výŠi budoucího peněžitého závazku (veřejné zakáaky), a to vtetně DpH, jsou
souČástí schváleného rozpočtu, dále pak i v případech, kdy je financování veřejné zauáztry
zajištěno a schváleno úvěrem.

S. ČasttY a finanČní limity v této směrnici jsou vždy uvažovány bez DpH (daně zpřidané hodnoty).

čt. z
Finanční limity

1. Vsouhju sustanovením § 27 zákona se veřejnou zakázkoumalého rozsahu rozumí veřejná
zakánka, j ejíž pře dp okl ádaná ho dnota ne do s áhne :

- v případě veřejné zakazky na dodávky a služby částku 2.000.000,-- Kč,- v případě veřejné zakázky na stavební práce částku 6.000.000,-- Kč.

2. Pro ÚČely této směrnice se veřejné zakázky malého rozsahu dělí dle výše finančního limitu
předpokládané hodnoty plnění na čtyři skupiny:

a
J.

skupina A-zakazky v rozsahu l,-- až 149.999,--Kč,
skuPina B - zakázky v rozsahu 150.000,-- ďž 749.999,-- Kč v případě dodávek a služeb,
skuPina C -zakáaky v rozsahu 150.000,-- až 1.4g9.999,-- Kč v případc stavebních prací,
skuPina D - zakazky v rozsahu 750.000,-- až 2.000.000,-- Kč .r, prrpuoe dodávek u ,luz.b
skuPina E - zakázl<y v rozsahu 1.500.000,-- až 6.000.000,-- Kč v piípade stavebních prací.

Předmět a PředPokládaná hodnota verelne zakátzky se určuje podle příslušných ustanovení zákona,
PřiČemŽ PředPokládaná hodnota veřejné zakánky na dodávku ne6o služ6u, má-li b;it smlouvá
uzávřena na dobu neurČitou nebo na dobu, jejíž twání nelze dopředu přesnÉ určit, se stanoví na
základě PředPokládané výše celkového finančního plnění závazkizadavatele za 48 měsíců.

Předmět veřejné zakázky nesmí být rozdělen ta\, aby nedošlo ke snížení předpokládané hodnoty
veřejné zakázlq pod finanční limity stanovené zákonem nebo touto směrnici.

Při Plnění nad 90.000,-- Kč musí b;it s dodavatelem vždy uzavřenapísemná smlouva.
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čt. s
Postup při zadúvóní veřejné zakúzky - skupina A

Veřejnou zakénku dle této skupiny (na dodávku, služby i stavební práce) zadává a výběr
nejvhodnějŠÍ nabídky provádí starosta, místostarosta, tajemník či vedoucí odboru nebo jimi
Pověřená osoba žv. z ruky, přičemž zadavatel vychéaí ze svých zkušeností, poznatků, místních
znalostí a informací o relevantním trhu.

Zakánka se zadává formou výzvy jednomu dodavateli k předlóžení cenové nabídky (popř. s dalšími
podmínkami plnění), pokud nemá zadavatel aktuální cenovou nabídku již k dispoziČi, a následnou
přímou písemnou nebo elektronickou objednávkou.

VeŠkeré objednávky vystavované dle této skupiny musí být evidovány v elektronickém systému
objednávek Města Pec pod Sněžkou.

čt.l
Postup při zaddvdní veřejné zakúzlE - skupina B

Veřejnou zakéaku dle této skupiny zadává a výběr nejvhodnější nabídky provádí starosta nebo jím
Pověřená osoba po předeŠlém provedení pruzkumu trhu nebo po seznámení se s nabízenými..níky
dodávky, sluŽby či stavebních prací, vždy nejméně od třech možných dodavatelů. pruzkum trhu či
nabízené ceníky je zadavatel povinen doložit záznamem, intemetoqým odkazem nebo vytištěním
ceníků.

O zaďání veřejné zakéaky dle této skupiny musí starosta předem prokazatelně informovat
zastupitelstvo města.

3. Veřejná zakánka dle této skupiny je realizovanánazákladě písemné smlouvy, kterou zazadavatele
podepisuje starosta města.

čt. s
Postup při zaddvdní veřejné zakdzlE - skupina C

l. Veřejnou zakánku dle této skupiny zadává starosta města nebo jím pověřená osoba nebo
zastuPitélstvo města, výběr nejvhodnější nabídky provádí vždy zastryitelstvo města. pokud o
zadání veřejné zakazky dle této skupiny rozhoduje starosta, musipředem prokazatelně informovat
zastupitelstvo města.

2. Zadáni veřejné zlkazky dle této skupiny musí předcházet písemná nebo elektronická (e_mailová,
do datové schránky) výzva min. třem možným dodavatelúm k předložení nabídky. Ýyruu *uri
obsahovat Údaje o kritériích, kíerá jsou rozhodnápro zadánízakazky (hodnotící triúia;, tterá však
nemusí být vymezena jako hodnotící kritéria podle zákona; doba pro podání nabídók musí být
minimálně 10 dní ode dne odeslání výzvy potenciálním dodavatelům.'Znění výzvy zpracovává
starosta města nebo jím pověřená osoba.

3. NabídkY dodavatelů adresované zadavateli veřejné zakéaky dle této skupiny nemusí blit
v zalePených obálkách, stačí jejich prosté či elektronické (e-maiiem, do datové ..r,ninty; doručeni.

4. Výběr dodavatele provádí zastupitelstvo města, které hodnotí došlé nabídk_y dle stanovených
kritérií.

5. zq§tupitelstvo města si může vyhradit právo schvalovat znění
zakazl<y.

výzvy před zadáním veřejné

6. Veřejná zakánka dle této skupiny je realizovaná na základé písemné smlouvy, kterou za zadavatele
podepisuj e starosta města.
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čt. d
Postup při zaddvóní veřejné zakdzlcy - skupina D a skupina E

Veřejnou zakánku zadává, výběr potenciálních dodavatelů a výběr nejvhodnější nabídky provádí
v ždy zastupitelstvo města.

Zadání veřejné zakazlq dle této skupiny musí předcházet písemná nebo elektronická (e-mailová,
do datové schránky) výzva min. třem možným dodavatelům kpředložení nabídky. Zněníqýzvy se
mŮŽe uveřejnit i na webových stránkách města nebo na profilu zadavatele,tím sL veřejná Žakazka
stává otevřenou a vyťváří se tak prostor k předložení nabídky i pro jiné než přímo oslovené
dodavatele. Yýzva musí obsahovat údaje o kritériích, která jsou rozhódná pro 

-zadání 
zakazl<y

(hodnotící kritéria), která však nemusí býtvymezena jako hodnotící kritéria podl" zákona;doba pró
podání nabídek musí být minimálně 10 dní ode dne odeslání výzvy potenciálním dodavatelúm.
Znění výzvy zptacovává starosta města nebo jím pověřená osoba, obsah výzvy podléhá
odsouhlasení zastupitelstvem města.

Nabídky dodavatelů adresované zadavateli veřejné zakázky dle této skupiny musí b;it v zalepených
obálkách. Tuto skuteČnostmusí zadavatelzohlednit jižpřizadáváníveřejné zakéaky avrádáiaci
dokumentaci potenciální dodavatele na tuto skutečnost upozomit.

Výběr dodavatele provádí zastupitelstvo města, které hodnotí došlé nabídky dle stanovených
kíitérií.

5. Veřejná zakázka dle této skupiny je realizovanánazákladě písemné smlouvy, kterou zazadavatele
Podepisuje starosta města a její obsah podléhá předešlému schválení zastupitilswem města.

CI.7
Odlišné postupy

I. Organizací a vedením zadávaciho Íaení mŮže starosta města pověřit i třetí osobu (externí subjekt)
a to na základě objednávky či písemné smlouvy. O tomto postupu musí starosta předem
prokazatelně informovat zastupitelstvo mě sta.

2. V odŮvodněných případech na základě rozhodnutí starosty města muže být veřejná zakáaka dle
skuPiny"C zadánazpůsobem, kter,ý je dle této směrnice stanbven pro skupinú B.

3. V odŮvodněných případech na základé rozhodnutí starosty města může být veřejná zakáaka dle
skuPiny C zadánazpŮsobem, který je dle této směrnice stanoven pro skupinu D a E.

4. V odŮvodněných Případech a výjimečně mohou byt zadány zakázky stejnému dodavateli služeb,
dodávek nebo stavebních prací, pokud se jedná o systémově na sebe navazll1íci zakazky nsbó
zakázlq' zadanéza ÚČelem zajištění kompatibility se stávajícími službami, áodávkami, stroji,
zaíueními nebo stavebními pracemi.

5. Zadávání veřejných zakáaeknad limity dané touto směrnicí se řídí přímo zákonem. odlišný postup
Při zadávání a hodnocení veřejných zakének malého rozsahu, n€z i" uveden vtéto ,.nc-i.i, 1.moŽný, Pokud je pouŽití odlišné metodiky závazné vyžadováno třeti osobou. Tato moznost ýati
Pouze Pro třetí osoby z řad poskytovatelŮ dotací, grantů či příspěvků ápod., nikoliv pro třetí osobu
uvedenou v Č1.7, bod č. l této směrnice.

čt. t
.. Evidence a archivace

1. Zaďavatel archivuje kompletní dokumentacikzadání veřejných zakéaekdle skupin B ažEdle této
směmice po dobu min. 5 let od uzavření příslušné smlouvy, stejná lhůta pútí i pro archivaci
zrušených veřej ných zakéaek.
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čt. g
zdvěrečnó ustanovení

1. Při zadávání a hodnocení veřejných zakánek dle všech skupin (A až E) dle této směrnice je
zadavate| povinen:

- dbát na dodržení transparentnosti, rovného přístupu a zákazu diskriminace a účelnosti a
hospodárnosti vynakládání ťrnančních prostředků,

- dbátna dodržení ustanovení § 6, odst. 4)zákona.

Pro urychlení zadávání a hodnocení veřejných zakázek i výběru dodavatelů mohou být všechny
úkony dle této směrnice učiněny zasfupitelstvem města nikoliv výhradně na jeho zasedáních, ale i
v rámci jeho pracovních porad.

Pří výběru potenciálních dodavatelů dle této směmice je osoba, která jejich výběr provádí, povinna
prověřit, zda potenciální dodavatel není nespolehlivým plátcem DPH ve smyslu § l06a a násl.
zákonaě.23512004 Sb. o dani zpřidané hodnoty.

Případné provedení víceprací na již zapoěaté zakéace je možné pouze po předešlém projednání a
schválení příslušným orgánem zadavatele, které o zadanízakánky auzavření smlouvy rozhodl. Při
projednávání víceprací musí zhotovitel předložit jejich zdůvodnění a vyčíslit jejich přesný rozsah
(popis zmény rozsahu prací a jeho vyčíslení).

Zadavatelje povinen veřejnou zakénku zveřejnit ve Věstnftu veřejných zakánek nebo na profilu
zadavatele (uzavřené smlouvy v hodnotě nad 500.000 Kč bez DPH), vyžadují-li to obecně závazné
právní předpisy. Zazveíejnění odpovídá starosta města nebo jím pověřená osoba.

Ustanovením této směrnice jsou povinni řídit se všichni zaměstnanci a volení zástupci zadavatele.

Tato směrnice je součástí vnitřního organizačního systému zadavatele a součástí jeho vnitřních
směrnic.

Tato směrnice podléhá aktua|izaci podle intemí potřeby a změn zákonných norem. Návrh na
aktualizaci, novelizaci a doplnění této směrnice podává tajemník MěÚ a schvaluje starosta města.

Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1.3.2024. Touto směrnicí se zrušuje Vnitřní směmice Města
Pece pod Sněžkou o zadávání veřejných zakéaekmalého rozsahu ze dne 17.2.202l.

Sestavil: Mgr. Michal Berger, tajemník MěÚ

V Peci pod Sněžkou dne 6. února 2024.
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MĚSTo
POD SNĚŽKOU

Ilona karlíková


