Mésto Pec pod Snézkou
Pec pod Snézkou 230, IC: 00278181

Vnitrni smérnice Mésta Pece pod Sné&Zkou o zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu

v

Cl 1
Uvodni ustanoveni

- Tato smérnice upravuje zplsob evidence vefejnych zakdzek a postup p¥i zadévéani vefejnych
zakéazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona &. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek
(déle jen zdkon) v platném znéni, tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 2 mil. K& bez
DPH a vetejnych zakéazek na stavebni prace pod 6 mil. K& bez DPH.

. Ucelem vyddni této smérnice je zajisténi zaddvani vetejnych zakazek malého rozsahu nestrannym a
otevienym zplsobem pfi respektovani zakonem stanovenych zasad transparentnosti, rovného
zachézeni a zékazu diskriminace a dale zdsad hospoddrnosti a t&elnosti.

. Vefejnou zakazkou je zakdzka (pInéni) realizovand na zaklads smlouvy (dohody) mezi méstem Pec
pod SnéZkou (dile jen zadavatel) a jednim ¢&i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné
poskytnuti dodévek ¢i sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci.

. Zakazky dle této smérnice mohou byt zadavény vyhradné za predpokladu, Ze potiebné finanéni
prostiedky ve vySi budouciho pen&Zitého zdvazku (vefejné zakédzky), a to v&etn& DPH, jsou
soucasti schvaleného rozpodtu, dile pak i v piipadech, kdy je financovani vefejné zakazky
zajisténo a schvaleno Givérem.

. Castky a finanéni limity v této smérnici jsou vzdy uvazovany bez DPH (dané z pfidané hodnoty).

ClL2
Financni limity

. Vsouladu s ustanovenim § 27 zdkona se vefejnou zakdzkou malého rozsahu rozumi vefejna
zakdzka, jejiz pfedpokladana hodnota nedoséhne:

- Vv piipad€ vefejné zakazky na dodavky a sluzby &astku 2.000.000,-- K¢,
- Vv pfipad€ vefejné zakdzky na stavebni prace &astku 6.000.000,-- K&.

. Pro uCely této smérnice se vefejné zakazky malého rozsahu d&li dle vySe finan¢niho limitu
predpokladané hodnoty plnéni na &tyfi skupiny:

- skupina A — zakazky v rozsahu 1,-- a% 149.999,-- K¢,

- skupina B — zakézky v rozsahu 150.000,-- a% 749.999,-- K& v pripadé€ dodavek a sluzeb,

- skupina C — zakazky v rozsahu 150.000,-- a7 1.499.999 -- K& v piipadé€ stavebnich praci,

- skupina D — zakézky v rozsahu 750.000,-- aZ 2.000.000,-- K& v ptipad€ dodavek a sluzeb
- skupina E — zakazky v rozsahu 1.500.000,-- aZ 6.000.000,-- K& v pfipadg stavebnich praci.

. Pfedmét a pfedpokladand hodnota vefejné zakazky se uruje podle ptislu§nych ustanoveni zékona,
pfi€emz predpoklddand hodnota vefejné zakazky na dodavku nebo sluzbu, ma-li byt smlouva
uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze doptedu presné uréit, se stanovi na
zaklad€ ptedpoklddané vyse celkového finanéniho plnéni zévazku zadavatele za 48 mésicy.

. Predmét vefejné zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby nedoslo ke sni¥eni piedpokladané hodnoty
vefejné zakazky pod finanéni limity stanovené zékonem nebo touto smérnici.

- Pfi pIn&ni nad 90.000,-- K& musi byt s dodavatelem vzdy uzaviena pisemna smlouva.



CL3
Postup pri zaddvini vefejné zakdzky — skupina A

. Vefejnou zakdzku dle této skupiny (na dodavku, sluzby i stavebni price) zadava a vybér
nejvhodnéjsi nabidky provadi starosta, mistostarosta, tajemnik & vedouci odboru nebo Jjimi
povetena osoba tzv. z ruky, pri€emz zadavatel vychéazi ze svych zkugenosti, poznatki, mistnich
znalosti a informaci o relevantnim trhu.

. Zakazka se zaddva formou vyzvy jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky (popt. s dal$imi
podminkami plnénf), pokud nema zadavatel aktudlni cenovou nabidku jiz k dispozici, a ndslednou
ptimou pisemnou nebo elektronickou objednavkou.

. Veskeré objednavky vystavované dle této skupiny musi byt evidovany v elektronickém systému
objednavek Mésta Pec pod SnéZkou.

ClL 4
Postup pii zaddvdni vefejné zakdzky — skupina B

. Veiejnou zakdzku dle této skupiny zaddva a vybér nejvhodnjsi nabidky provadi starosta nebo jim
povefend osoba po predeslém provedeni prizkumu trhu nebo po sezndment se s nabizenymi ceniky
dodavky, sluzby ¢i stavebnich praci, vZdy nejméné od tiech moznych dodavatelt. Priizkum trhu &i
nabizené ceniky je zadavatel povinen doloZit zdznamem, internetovym odkazem nebo vytisténim
cenikd.

. O zadani vefejné zakdzky dle této skupiny musi starosta pfedem prokazateln& informovat
zastupitelstvo mésta. :

. Vefejnd zakazka dle této skupiny je realizovana na zékladé pisemné smlouvy, kterou za zadavatele
podepisuje starosta mésta.

ClLS
Postup pfi zaddvdni verejné zakdzky — skupina C

. Vefejnou zakdzku dle této skupiny zaddvd starosta mésta nebo jim pov€iena osoba nebo
zastupitelstvo mésta, vybér nejvhodn&jsi nabidky provadi vzdy zastupitelstvo mésta. Pokud o
zadani verejné zakazky dle této skupiny rozhoduje starosta, musi pfedem prokazatelné informovat
zastupitelstvo mésta.

. Zadani vefejné zakdzky dle této skupiny musi predchdzet pisemna nebo elektronické (e-mailova,
do datové schranky) vyzva min. tfem moznym dodavatelim k ptedloZeni nabidky. Vyzva musi
obsahovat idaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadéni zakazky (hodnotici kritéria), ktera viak
nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona; doba pro podani nabidek musi byt
minimédlné 10 dni ode dne odeslani vyzvy potencidlnim dodavatelim. Zn&ni VYZVy Zpracovava
starosta mésta nebo jim povéiend osoba.

. Nabidky dodavatelii adresované zadavateli vefejné zakazky dle této skupiny nemusi byt
v zalepenych obélkdch, stadi jejich prosté ¢&i elektronické (e-mailem, do datové schranky) dorudeni.

. Vybér dodavatele provadi zastupitelstvo mésta, které hodnoti doglé nabidky dle stanovenych
kritérii. '
- Zastupitelstvo mésta si mize vyhradit pravo schvalovat znéni vyzvy pfed zadanim vefejné

zakazky.

. Vefejna zakédzka dle této skupiny je realizovana na zaklad® pisemné smlouvy, kterou za zadavatele
podepisuje starosta mésta.



CLé6
Postup pFi zaddvdni vefejné zakdzky — skupina D a skupina E

. Vefejnou zakazku zadava, vybér potencidlnich dodavatelt a vybsr nejvhodnéjsi nabidky provadi
vzdy zastupitelstvo mésta.

. Zadani vefejné zakazky dle této skupiny musi predchazet pisemna nebo elektronicka (e-mailova,
do datové schranky) vyzva min. tfem moznym dodavateltim k ptedloZeni nabidky. Znéni vyzvy se
miZe uvefejnit i na webovych strankdch mésta nebo na profilu zadavatele, tim se verejna zakazka
stava otevienou a vytvafi se tak prostor k pfedloZeni nabidky i pro jiné nez pfimo oslovené
dodavatele. Vyzva musi obsahovat tGdaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona; doba pro
podani nabidek musi byt minimaln& 10 dni ode dne odeslani vyzvy potencidlnim dodavatel&m.
Znéni vyzvy zpracovdva starosta mésta nebo jim povéfena osoba, obsah vyzvy podléha
odsouhlaseni zastupitelstvem mésta.

. Nabidky dodavateld adresované zadavateli vefejné zakazky dle této skupiny musi byt v zalepenych
obalkach. Tuto skute€nost musi zadavatel zohlednit jiz p¥i zadavéni vefejné zakazky a v zaddvaci
dokumentaci potencialni dodavatele na tuto skute¢nost upozornit.

. Vybér dodavatele provadi zastupitelstvo mésta, které hodnoti doslé nabidky dle stanovenych
kritérii.

. Vefejna zakdzka dle této skupiny je realizovand na zéklad& pisemné smlouvy, kterou za zadavatele
podepisuje starosta mésta a jeji obsah podléha prede$lému schvéleni zastupitelstvem mésta.

ClL7
Odlisné postupy

. Organizaci a vedenim zadévaciho Fizeni miize starosta mésta povéfit i téeti osobu (externi subjekt)
a to na zdkladé objednavky ¢&i pisemné smlouvy. O tomto postupu musi starosta predem
prokazatelné informovat zastupitelstvo mésta.

. Vodivodnénych pripadech na zaklad€ rozhodnuti starosty mésta miize byt vefejna zakazka dle
skupiny C zadéana zplisobem, ktery je dle této sm&rnice stanoven pro skupinu B.

- Vodivodnénych ptipadech na zakladé rozhodnuti starosty m&sta miize byt vefejna zakazka dle
skupiny C zadana zpiisobem, ktery je dle této sm&rnice stanoven pro skupinu D a E.

.V odivodnénych piipadech a vyjime&n& mohou byt zadany zakézky stejnému dodavateli sluzeb,
dodavek nebo stavebnich praci, pokud se jednd o systémové na sebe navazujici zakazky nebo
zakazky zadané za Ulelem zajist€ni kompatibility se stivajicimi sluzbami, dodévkami, stroji,
zatizenimi nebo stavebnimi pracemi.

. Zaddvani vefejnych zakédzek nad limity dané touto smé&rnici se #idi pfimo zdkonem. Odli$ny postup
pfi zaddvani a hodnoceni vefejnych zakazek malého rozsahu, nez Je uveden v této smérnici, je
mozny, pokud je pouZiti odli$né metodiky zavazné vyzadovéano treti osobou. Tato moZnost plati
pouze pro treti osoby z fad poskytovatell dotaci, grantt &i prispévki apod., nikoliv pro tieti osobu
uvedenou v Cl. 7, bod &. 1 této smérnice.

CL8
Evidence a archivace

. Zadavatel archivuje kompletni dokumentaci k zadéni vefejnych zakazek dle skupin B az E dle této
smérnice po dobu min. 5 let od uzavieni pfislusné smlouvy, stejnd lhiita plati i pro archivaci
zruSenych vetejnych zakazek.



CclL9
Zdvéreénd ustanoveni

. Pfi zaddvani a hodnoceni vefejnych zakazek dle vsech skupin (A az E) dle této smérnice je
zadavatel povinen:

- dbat na dodrZeni transparentnosti, rovného pfistupu a zdkazu diskriminace a uelnosti a
hospodérnosti vynakladani finanénich prostiedkii,
- dbat na dodrZeni ustanoveni § 6, odst. 4) zikona.

. Pro urychleni zadavéani a hodnoceni vetejnych zakazek i vybéru dodavateld mohou byt viechny
Ukony dle této smérnice ucinény zastupitelstvem mésta nikoliv vyhradn& na jeho zasedanich, ale i
v ramei jeho pracovnich porad.

. PH{ vyb&ru potencidlnich dodavatel dle této smérnice je osoba, ktera jejich vybér provadi, povinna
provéfit, zda potencidlni dodavatel neni nespolehlivym platcem DPH ve smyslu § 106a a nasl.
zékona €. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty.

. Piipadné provedeni vicepraci na jiZ zapocaté zakazce je mozné pouze po predeslém projednani a
schvdleni pfisluSnym orgédnem zadavatele, které o zadani zakdzky a uzavieni smlouvy rozhodl. P¥i
projedndvani vicepraci musi zhotovitel predlozit jejich zdGvodn&ni a vy¢islit jejich presny rozsah
(popis zmény rozsahu praci a jeho vyd&isleni).

. Zadavatel je povinen vefejnou zakdzku zvefejnit ve Véstniku vefejnych zakdzek nebo na profilu
zadavatele (uzaviené smlouvy v hodnoté nad 500.000 K& bez DPH), vyZzaduji-li to obecné zdvazné
pravni piedpisy. Za zvefejnéni odpovida starosta mésta nebo jim povéfena osoba.

. Ustanovenim této smérnice jsou povinni fidit se v8ichni zamé&stnanci a voleni zastupci zadavatele.

. Tato sm€rnice je soucasti vnitfniho organizaéniho systému zadavatele a soudésti jeho vnitinich
smernic.

. Tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potieby a zmén zdkonnych norem. Navrh na
aktualizaci, novelizaci a doplnéni této smérnice podava tajemnik M&U a schvaluje starosta mésta.

. Tato smérnice nabyvd Gc¢innosti dne 1.3.2024. Touto smérnici se zruduje Vnitini smérnice Mésta
Pece pod Snézkou o zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu ze dne 17.2.2021.

Sestavil: Mgr. Michal Berger, tajemnik M&U

V Peci pod Snézkou dne 6. unora 2024.

JCo '/
Ilona Karlikova
starosta mésta




