MESTO JANSKE LAZNE

Tajemnice Méstského Uradu Janské Lazné vyhlasuje v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o
Urednicich Uzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich

predpisu
VYBEROVE RIZENIi
na obsazeni mista
referent/ka ekonomicko-spravniho odboru
Meéstského uradu Janské Lazné

(finanéni a mzdové uéetnictvi, sprava dani a poplatkt, pokladna, pFijmy mésta)

Predpoklady:

e Dle ustanoveni § 4 zakona o Urednicich

Kvalifikacni predpoklady:

e minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (ekonomické zaméreni, nebo min. 3 roky praxe
v Ucetnictvi)

Dalsi pozadavky:

e orientace v pravnich predpisech v oblasti ekonomické a dariové spravy, znalost Ucetnictvi a
rozpoctovani verejné spravy

o dobra uzivatelska znalost prace na PC

e peclivost, analytické mysleni a ochota se dale vzdélavat

e uménijednat s lidmi, zodpovédnost a peclivost

o Tidi¢sky prikaz skupiny ,B“, pro fizeni referentského vozidla pfi sluZzebnich cestach

Nabizime:

e praci v pohodovém pracovnim kolektivu, s jistotou a perspektivou zaméstnani

e pruznou pracovni dobu

e prispévek na penzijni a Zivotni pojisténi

e stravenkovy pausal

e indispozi¢ni volno

Platové zafazeni dle zakona ¢. 262/2006 Sb. a NV ¢. 341/2017 Sb., pfedpokladany nastup 01.06.2022,
nebo dle dohody, na dobu neurcitou, mistem vykonu prace je Méstsky urad Janské Lazné, vyhodou
praxe ve statni spravé ¢i samospravé a zkouska ZOZ.

NdleZitosti prihlasky:

jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, Cislo
obcanského prikazu, tel. nebo e-mailovy kontakt, datum a podpis uchazece.

K prihlasce pfipojte:

Strukturovany Zivotopis, ve kterém uvedete Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech (véetné téch, které se tykaji spravnich ¢innosti), vypis z evidence Rejsttiku
trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikl téZz obdobny doklad osvédcujici
bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezihonnost cestnym prohlasenim, ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Déale priloZzte podepsané prohlaseni v nasledujicim znéni: ,Poskytnutim svych osobnich udaj
v rozsahu podklad(i pro pfihlasku do vybérového fizeni davam, ve smyslu nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (GDPR), souhlas k jejich
zpracovani“. Jméno a pfijmeni uchazece + vlastnorucni podpis.




Pfihlasku s pozadovanymi doklady doructe nejpozdéji do 26.05.2022 do 15 hodin v oznacené

obdlce: ,,NEOTEVIRAT — VYBEROVE RIiZENi ESO“ osobné na podatelnu MéU Janské Lazné nebo
pisemné na adresu: Méstsky urad Janské Lazné, namésti Svobody 273, 542 25 Janské Lazné.

Dalsi informace o pribéhu vybérového rizeni:

Vybérové fizeni bude probihat ve dvou kolech. V ramci prvniho kola vybérového fizeni budou
posuzovany nalezitosti vSech prihlasek, jejich Uplnost. Pokud pfihlaska nebude obsahovat veskeré
nalezitosti a prilohy, nelze prihlasku povaZovat za uplnou, a uchaze¢ bude vyzvdn e-mailem v
primérené |h(té o doplnéni. Pokud uchazec¢ v této lh(té nedoplini chybéjici naleZitosti, bude z
vybérového fizeni vyfazen. Ddle bude v ramci tohoto prvniho kola posuzovano splnéni pozadovanych
predpokladli a poZadavkid. Uchazedi, ktefi nevyhovi témto predpokladim a poZadavkim budou v
tomto kole rovnéz vyrazeni.

Ptipadni zajemci o vySe uvedenou funkci musi vzit na védomi, Ze si zadavatel vyhrazuje pravo provést
predbéiny vybér z téch, ktefi podali pfihlasku do vybérového fizeni a ktefi budou k vlastnimu
vybérovému fizeni pozvani.

Uchazeci, ktefi postoupi do druhého kola, budou pozvani do druhého kola — pozvanka do druhého
kola bude zasldna pouze na elektronicky kontakt (e-mail), ktery bude uveden v ptihlasce.

PoZadované znalosti, dovednosti a schopnosti uchazecll, ktefi splnili vySe uvedené predpoklady a
pozadavky a jejich prihlaska byla uplna, budou provéreny v druhém kole, které probéhne v _patek
27.05.2022 formou Ustnich pohovort s jednotlivymi uchazeéi, a to postupné od 12.30 hodin. Cas
zacdtku ustniho pohovoru s kazdym jednotlivym uchaze¢em bude uveden v pozvance do druhého
kola.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z kandidatt, pfipadné pracovni misto neobsadit
bez udani divodu.

Kontakt: telefon 499 875 101, e-mail: tajemnik@janske-lazne.cz pi Vojtéchov3, tel. 606 674 699

nebo ekonom@janske-lazne.cz p. Martinek

V Janskych Laznich 13.05.2022

Bc. Marcela Vojtéchova
tajemnice M&U
podepsdno elektronicky
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