MESTO JANSKE LAZNE

Tajemnice Méstského Ufadu Janské Lazné vyhlaSuje v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sh., o Ufednicich
uzemnich samosprdvnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen zdkon o

Urednicich)
VYBEROVE RIZENI
na misto
referent/ka ekonomicko-spravniho odboru
Meéstského uradu Janské Lazné

(sprava dani a poplatkd, mzdova agenda zaméstnanct, pokladna, financni tGcetnictvi, pfijmy mésta)

Predpoklady:

e Dle ustanoveni § 4 zdkona o Urednicich

Kvalifika¢ni predpoklady:

e minimalné stredni vzdélani s maturitni zkouskou (ekonomické zaméreni, nebo min. 2 roky praxe v
ucetnictvi)

DalSi poZadavky:

e orientace v pravnich predpisech v oblasti ekonomické a danové spravy, znalost Ucetnictvi a rozpoctovani
verejné spravy

e dobra uzivatelska znalost prace na PC - MS Office — Word, Excel, Internet, elektronicka posta, elektronicky
podpis, sprava a prace se soubory, datové schranky

e peclivost, analytické mysleni a ochota se dale vzdélavat

e umeénijednat s lidmi, zodpovédnost a peclivost, psychicka odolnost

e  Tidic¢sky prikaz skupiny ,,B“ — aktivni Fidi¢

Nabizime:

e  praci v pohodovém pracovnim kolektivu, s jistotou a perspektivou zaméstnani

e pruznou pracovni dobu

e penéini odména pfi vyznamném Zivotnim vyroci
e pfispévek na penzijni a Zivotni pojisténi

e stravenkovy pausal 80 K¢

e 25dnl dovolené a 5 dnl indispozi¢niho volna

Platové zatazeni dle zdkona €. 262/2006 Sh. a NV ¢. 341/2017 Sb. (35.000 — 40.000 K¢ zaleZi na praxi a vzdélani),
predpokladany nastup ihned nebo dle dohody, na dobu neurcitou (pracovni tvazek 1,00), mistem vykonu prace
je Méstsky urad Janské Lazné, vyhodou praxe ve statni spravé ¢i samospraveé a zkouska ZOZ.

Uchazeci podaji pisemnou prihlasku, kterd musi obsahovat tyto nalezitosti:

e Jméno, pfijmeni, titul uchazece

e Datum a misto narozeni uchazece

e  Statni prislusnost uchazece

e  Misto trvalého pobytu uchazecde

e Druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obcanstvi a, je-li uchazecem cizinec, ktery neni ob¢anem
¢lenského statu Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského
prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

e Datum a podpis uchazece

e Uvedeni funkéniho telefonického a elektronického kontaktu (e-mail)



K prihlasce uchazedi pripoji tyto doklady (pfilohy):
e Zivotopis s uvedenim Udajtl o veskerych dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich Cinnosti dle tohoto oznameni
e Vypis z evidence Rejstfiku trestld ne starsi nez 3 mésice (Ize nahradit ¢estnym prohldsenim o beziihonnosti,
Ize doloZit pozdéji — nejpozdéji vsak pred uzavienim pracovni smlouvy) u cizincl téz obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud domovsky stat nevyddva, dolozi se bezihonnost
Cestnym prohlasenim
e Prostd kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (ovéfenou kopii dokladu Ize doloZit pozdéji, a to
nejpozdéji pred uzavienim pracovni smlouvy)
o Cestné prohlaseni o predpokladech dle § 4 zakona o ufednicich
e Prosté kopie dokladd, prokazujicich vykonani zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti nebo urednické zkousky,
kterymi Ize prokdzat vyhody uchazece, jak je uvedeno vyse
e Soubhlas se zpracovanim osobnich Gdaji vtomto znéni: ,, Udéluji timto souhlas spolecnosti Mésto Janské Ldzné,
se sidlem ndm. Svobody 273, 542 25 Janské Ldzné, IC: 00277967 (ddle jen ,,Sprdvce”), aby ve smyslu nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji) zpracovdvala osobni tdaje v rozsahu jméno, prijmeni, datum a misto narozeni, misto trvalého
pobytu, telefonicky a emailovy kontakt pro ucely vybérového rizeni na obsazeni mista referenta ES odboru
Meéstského uradu Janské Ldzné.”

Pfihlasku s poZadovanymi doklady doructe nejpozdéji do 20.04.2026 do 10 hodin v oznacené obadlce:
,NEOTEVIRAT — VYBEROVE RIiZENi ESO“ osobné na podatelnu Mé&U Janské Lazné nebo postou na adresu:

Méstsky urad Janské Lazné, namésti Svobody 273, 542 25 Janské Lazné.

Dalsi informace o priibéhu vybérového fizeni:

Vybérové fizeni bude probihat ve dvou kolech. V ramci prvniho kola vybérového fizeni budou posuzovany

naleZitosti vSech prihlasek, jejich Uplnost. Pfihlaska musi obsahovat veskeré nalezitosti a pfilohy, jinak nelze

pfihlasku povaZzovat za Uplnou, a uchazec bude vyzvan k doplnéni, které pfedloZi v rdmci druhého kola. Uchazedi,
ktefi nevyhovi vyse uvedenym predpokladiim a poZadavkim budou v tomto kole rovnéz vyfazeni.

Do druhého kola, které probéhne v pondéli dne 27.04.2026, budou pozvani k jednani pouze uchazeci, ktefi

predloZili uplné prihlasky véetné pozadovanych doklada a spinili veskeré pozadavky. Pozvanka k jednani na

urcitou hodinu bude zaslana nejpozdéji dne 22.04.2026 pouze na elektronicky kontakt (e-mail), ktery bude
uveden v prihlasce.

Upozornéni:

. Nevyzadané doklady s osobnimi Udaji budou po skonceni vybérového fizeni skartovany.

. Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona o Urednicich nesmi byt Urednik ¢lenem Fidiciho nebo kontrolniho organu
pravnické osoby provozujici podnikatelskou ¢innost (podrobné viz § 16 odst. 3). Jinou vydéle¢nou cinnost
mlze (az na zakonem stanovené vyjimky) vykonavat jen s predchozim pisemnym souhlasem
zaméstnavatele (podrobné viz § 16, odst. 4 a 5).

° Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat
Zadného z uchazecu.

. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo ovéfit udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech ovéfit u pripadnych zaméstnavateld uvedenych v Zivotopise.

o VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pfi komunikaci s uchaze¢em pouzivat vyhradné funkéni elektronicky

kontakt (e-mail), ktery bude uveden v pfihlasce.

Kontakt: telefon 499 875 101 nebo 606 674 699, e-mail: tajemnik@janske-lazne.cz nebo ekonom@janske-
lazne.cz

V Janskych Laznich 01.04.2026

Bc. Marcela Vojtéchova
tajemnice Mé&U
podepsdno elektronicky
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