LDesatero“ Kk vedeni evidenéni knihy

Kazdy, kdo se rozhodne poskytovat ubytovani za tplatu na uzemi nasi obce, je povinen se
nejprve zaregistrovat na méstském uradé (sprava dani a poplatkll) jako ubytovatel (platce
poplatku) a nasledné vést evidencni knihu hostii do které zapisuje udaje o vSech osobdach,
kterym poskytne uplatny pobyt.

Evidenéni kniha — obsah a povinné udaje v ni vedené

platce poplatku je povinen vést evidencni knihu v listinné nebo elektronické podobé

v ptipad¢ elektronické eviden¢ni knihy je nutné vést evidencni knihu v takovém
programu resp. takovym zplsobem, aby bylo mozné i zpétné dohledat vSechny
provedené zmény a nebylo tak mozné udaje o ubytovanych osobéach jednoduse smazat
platce poplatku je povinen vést evidenéni knihu za kazdé zafizeni nebo misto, kde
poskytuje uplatny pobyt

do evidenc¢ni knihy se zapisuji idaje o vSech osobach, kterym byl poskytnut Gplatny
pobyt, bez ohledu na to, zda Slo o poplatniky, nebo zda jde o osoby, které jsou od
placeni poplatku osvobozeny (napt. osoby do 18 let véku, ZTP/P, ...)

pro vznik poplatkové povinnosti neni rozhodujici charakter ubytovaciho zatizeni nebo
mista, kde je ubytovani poskytnuto (hotel, apartman, penzion, ubyt. v soukromi, .....)
odpovédnost za Ffadné vedeni evidencni knihy je na ubytovateli a nelze se této
povinnosti zprostit s odkazem, Ze mu ubytovana osoba odmitla poskytnout tidaje, které
jsou do evidenéni knihy zapisovany. Povinnost vést evidencni knihu je zvlaStnim
druhem zdznamni povinnosti podle zdkona ¢.280/2009 Sb., daniovy fad

pokud platce poplatku evidencni knihu Fadné nepovede, miize mu spravce poplatku
ulozit pokutu za nesplnéni povinnosti nepenczité povahy podle § 247a odst.1 pism.b)
datiového tadu, a to ve vysi az 500 000 K¢. Dal§im nasledkem poruseni této povinnosti
muze byt stanoveni mistniho poplatku z pobytu podle pomiicek

rozsah zapisovanych idajii do evidenéni knihy je stanoven v obecné zdvazné vyhlasce
meésta o mistnich poplatcich a jsou to: jméno, pfijmeni zapisované osoby, datum
narozeni, adresa pobytu, datum ptichodu a odchodu, Cislo a druh priikazu totoZnosti,
vyse vybraného poplatku z pobytu, nebo diivod osvobozeni od placeni tohoto poplatku
zpracovani vyse uvedenych udaji je plnénim zdkonné povinnosti platce ve smyslu
nafizeni GDPR

platce poplatku (ubytovatel) je pod svou majetkovou odpovédnosti povinen poplatek
vybrat od vSech poplatniki, kteti nejsou od poplatku osvobozeny a odvést je spravci
poplatku

platce poplatku musi byt vzdy schopen prokézat kazdy uplatnény narok na osvobozeni
od placeni poplatku

zapisy do evidencni knihy musi byt vedeny piehledné, srozumitelné a musi byt
uspotfadany postupné z ¢asového hlediska, v ptipad¢ vedeni evidence elektronicky
v zadném ptipad¢ neni dovoleno vedeni pouze v ,.exelovych* tabulkach

platce je povinen zdznamy v evidencni knize vést tak, aby byly vedeny spravné, uplné,
prikazné¢ a zpiisobem zarucujicim trvalost

aplikace uvedenych zasad ma zabranit tomu, aby bylo se zapisy zpétn€ manipulovano a
také umoznit provedené zmény zpétné identifikovat

Vedeni evidencni knihy je zdkladnim prostfedkem, pomoci kterého muze spravce
poplatku ovéfit spravné plnéni poplatkové povinnosti.



