Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni

Tajemnice Méstského Gifadu ve Svobodé nad Upou
vyhlaSuje
v souladu § 7 zakona ¢.312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a 0 zméné
nekterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zdkon™)

vybérové Fizeni

na misto
nazey USC: Mésto Svoboda nad Upou, IC 00278335
druh prace: referent hospodiisko — spravniho odboru I
misto vykonu prace:  Méstsky Gfad ve Svobodé nad Upou, ndmésti Svornosti 474, 542 24 Svoboda
nad Upou
platova tiida: 10. !
pracovni pomeér: pracovni pomér na dobu neurcitou (pracovni uvazek 1,00)
termin nastupu: 1.9.2020 piipadné po dohodé i pozdéji

Struény popis pracovni ¢innosti — vybér rizné kombinace z ndsledujicich agend (podrobna
specifikace bude vymezena pracovni naplni):
v" vykon stavebniho Gfadu a vykon izemné planovaci ¢innosti obecnim ufadem pro obce v ramei
povéfeného obecniho tfadu (Svoboda nad Upou, Mala Upa)
v' administrativni prace pro vykon stavebniho tfadu pro obce Svoboda nad Upou, Malé Upa
v Vykon plisobnosti silni¢niho spravniho tfadu pro obec Svoboda nad Upou
v Komplexni zajistovani jednotlivych vécné a pravné slozitych forem dispozice s rozsahlymi a
riznorodymi majetkovymi soubory organizace — zpracovavani navrhi majetkopravnich smluv
veetné vkladi do katastru nemovitosti
v Agenda RUIAN (administrace (idajti v Registru izemni identifikace adres a nemovitosti)
v Agenda CZECHPOINT

Pfredpoklady:
e Dle ustanoveni § 4 zakona o Ufednicich

PoZadavKky kladené na uchazede o uvedené misto:
e Kvalifikaéni pofadavky pro vykon ¢innosti na obecném stavebnim ufadu dle § 13a zakona
¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon):
- Vzdélini:
» vysokoskolské vzdélani v magisterskeém nebo bakalafském studijnim programu ve
studijnim oboru stavebniho, architektonického nebo pravnického sméru,
» vy&si odborné vzdelani v oboru stavebnictvi a 2 roky praxe v oboru stavebnictvi,
nebo
» stiedni vzdélani s maturitni zkouskou v oboru stavebnictvi a 3 roky praxe v oboru
stavebnictvi

! Zatazeni do platové tridy je v souladu s NV ¢&. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a sprave, ve
znéni pozdéjsich predpisii, 2.10.20 referent izemniho planovani a stavebniho fadu vSeobecné spravy vnitfnich
véci statu — 10. platova tfida, 1.01.04 referent majetkové spravy — 9. platova tiida; odménovani se fidi NV ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancili ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdgjsich piedpist
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PozZadované znalosti — znalost zakona ¢. 183/2003 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon) v platném znéni, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, zakona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zékonik v platném znéni (¢ast majetkova prava)
Zakladni orientace v zakon¢ ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
Dobra znalost prace na PC — MS Office — Word, Excel, Internet, elektronicka posta, sprava a
prace se soubory, datova schranka a elektronické podepisovani dokumenti
Ridi¢sky pritkaz skupiny B — aktivni Fidi¢
Uméni jednat s lidmi - dobré komunikacni a vyjadfovaci schopnosti v pisemném i mluveném
projevu, spoleCenska Uroven jednani a vystupovani, schopnost zvladat stresové situace,
bezpodminecna ochota osobniho kontaktu pii praci s klienty
Schopnost samostatné i tymové prdce
Zodpovédnost a peclivost
V piipadé prijeti do pracovniho poméru povinnost ucastnit se vstupniho vzdélavani,
pribéiného vzdélavani s cilem uspéSného sloZeni zkouSek nutnych kvykonu sprdvnich
cinnosti (zkouska zvlastni odborné zpuisobilosti na uiseku stdtni spravy — stavebni idd, silni¢ni
spravni urad)

Vyhodou uchazece bude:

zkouska zvlastni odborné zpiisobilosti na tiseku stavebniho iadu dle Vyhlasky ¢. 512/2002 Sb.,
o zvlastni odborné zpuisobilosti uiednikit uzemnich samospravnych celkii (ddle jen ,,VyhlisSka
0Z0Z%)

zkouSka zvlastni odborné zpiisobilosti pro jiny vykon spravnich Cinnosti dle vySe uvedené
Vyhlasky o Z0Z

praxe ve stdtni spravé ¢i samospravé na useku stavebniho ¥Fizeni, pfipadné na uiseku spravy
majetku mésta

Uchazeci podaji pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
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Jméno, piijmeni, titul uchazece

Datum a misto narozeni uchazece

Statni ptislusnost uchazece

Misto trvalého pobytu uchazece

Cislo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

Uvedeni funkéniho telefonického a elektronického kontaktu (email)

Datum a podpis uchazece

K prihlasce uchazedi pripoji tvto doklady (prilohy):
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Zivotopis s uvedenim tdaji o veskerych dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti dle tohoto oznameni

Vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnikt téz
obdobny doklad osvéd¢éujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud domovsky stat
nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

Ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Cestné prohlaseni o predpokladech dle § 4 zakona o ufednicich

Aktualni vypis z bodového hodnoceni fidice ne starsi nez 1 mesic

Potvrzeni Iékate o zdravotni zptsobilosti k vykonu pozadované prace vedouciho odboru
Oveétené kopie dokladu, prokazujicich vykonani zkousky zvlastni odborné zpisobilosti, kterymi
1ze prokazat vyhody uchazece, jak je uvedeno vyse

Souhlas se zpracovanim osobnich udajli v tomto znéni:

.,V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii,
souhlasim s tim, aby moje osobni tidaje, které timto poskytuji Méstu Svoboda nad Upou, byly
zpracovany pouze pro ucely vyse uvedeného vyberového rizent.



Prihlasky s pozadovanymi doklady doruéte poStou nebo osobné nejpozdéji do 10.8.2020 do
10,00 hodin v zalepené obalce s ozna¢enim: Neotevirat, Vybérové rizeni — vedouci HSO na adresu
(dulezité je datum doruceni, nikoli odeslani):

Méstsky ufad Svoboda nad Upou

k rukam tajemnice M&U

namesti Svornosti 474

542 24 Svoboda nad Upou

DalSi informace o prubéhu vybérového Fizeni:

Vybérové tizeni bude probihat ve dvou kolech. V ramci prvniho kola vybérového ftizeni budou
posuzovany nalezitosti vSech ptihlasek, jejich uplnost. Pokud prihlaska nebude obsahovat veskeré
naleZitosti a prilohy, nelze prihlasku povaZovat za tuplnou, a uchaze¢ bude vyzvan emailem
v piiméiené lhiité o doplnéni. Pokud uchaze¢ v této lhuté nedoplni chybéjici nalezitosti, bude
z vybérového Fizeni vyiazen. Dale bude vramci tohoto prvniho kola posuzovano splnéni
pozadovanych piedpokladl a pozadavka. Uchazeci, ktefi nevyhovi témto pfedpokladiim a pozadavkiim
budou v tomto kole rovnéz vytazeni.

Uchazec¢i, ktefi postoupi do druhého kola, budou pozvani do druhého kola — pozvanka bude
zaslana pouze na elektronicky kontakt (email), ktery bude uveden v pfihlasce.

Pozadované znalosti, dovednosti a schopnosti uchazecti, ktefi splnili vySe uvedené predpoklady a
pozadavky a jejich prihlaska byla Gplna, budou provéieny v druhém kole, které probéhne v pondéli
17.8.2020 od 13,00 hodin formou ustniho pohovoru.

Upozornéni:
» Nevyzadané doklady s osobnimi udaji budou v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢

osobnich udaji v platném znéni po skonceni vybérového fizeni skartovany.

» Podle § 16 odst. 3,4 a 5 zdkona nesmi byt ufednik ¢lenem fidiciho, dozor¢iho nebo kontrolniho
organu pravnické osoby, jejimz pfedmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydélecnou ¢innost
muze (az na zdkonem stanovené vyjimky) vykonavat jen s predchozim pisemnym souhlasem
zameéstnavatele.

» Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu nebo
nevybrat zadného z uchazeci.

» Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo ovéfit udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech ovéfit u pfipadnych zaméstnavatelti uvedenych v zivotopise.

» Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pii komunikaci s uchazetem pouzivat vyhradn¢€ funkéni
elektronicky kontakt (email), ktery bude uveden v ptihlasce.

BliZ8i informace poskytne:
Ing. Ivana Balcarové — tajemnice M&U ve Svobodé nad Upou
tel. 499 871 197, mobil 731 479 260
email: iva.balcarova@musvoboda.cz

Ve Svobodé nad Upou dne 14.7.2020
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Ing. Ivana Balcarova
tajemnice MeéU
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Zdznam o zverejnéni vybérového Fizeni na vifedni desce MU, véetné elektronické:
¢j. - SV0/2251/2020 skartacni znak/lhuta: 118.11  S/5

Zvetejnéno: 14.7.2020

Sejmuto: 11.8.2020
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